~ UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAI PHAT THANH VA TRUYEN HINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 139 /QD-PTTHKH Khdnh Hoa, ngay 16 thang 7 nam 2023

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, thue hanh tiét kiém; phong, chong
tham nhiing, lang phi ciia Pai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa

GIAM POC DAI PHAT THANH VA TRUYEN HINH KHANH HOA

- Can cir Luat thyc hanh tiét kiém, chéng ling phi dugc Québc hoi khoa 13 thong
qua ngay 26/11/2013; Luat phong, chdng tham nhiing duoc Québc hoi khoa 14 théng qua
ngay 20/11/2018;

- Can ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh
co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

- Can ctt Nghi dinh s6 18/2014/ND-CP ctia Chinh phu ngay 14/3/2014 quy dinh vé
ché do nhuan but trong linh vuc béo chi, xuat ban;

- Can ct Quyét dinh sd 2575/QP-UB, ngay 22/11/1994 cta Uy ban nhan dén tinh
vé viéc thanh lap Pai Phat thanh - Truyén hinh Khanh Hoa va Can cir Quyét dinh s6
626/QD-UBND, ngay 20/3/2023 cta Uy ban nhan dan tinh vé viéc quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cdu to chirc Pai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa;

- Can ctr y kién tham gia ciia cac Phong chuyén moén va Cong doan co quan;

- Xét dé nghi cua Truong phong To chire va Hanh chinh, Truéng phong Ké hoach
va Tai vu.

QUYET DINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bo, thuc hanh tiét
kiém; phong, chdng tham nhiing, ling phi ctia Dai Phat thanh va Truyén hinh Khanh
Hoa gém 3 phan, 68 Dicu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thyc hién ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh 260/QD-PTTHKH, ngay 19/12/2022 va cac quyét dinh, vin ban truéc day ban
hanh vé Quy ché chi tiéu ndi bo, thii lao nhuan but va ché do dao tao, Quy ché khuyén
khich ngu@)n thu hoat dong dich vu, Quy dinh st dung xe cua Dai Phat thanh va Truyén
hinh Khénh Hoa.

Piéu 3. Cac ong (ba) Truong phong T chirc va Hanh chinh, Truong phong Ké
hoach va Tai vy, Trudng cac phong chuyén mon, can by, vién chiic va nguoi lao dong
ctia Dai Phét thanh va Truyén hinh Khanh Hoa c6 trach nhiém thuc hién quyét dinh nay.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
- Lanh dao bai;
- Luu VT.




QUY CHE
CHI TIEU NOQI BQ, THU'C HANH TIET KIEM;
PHONG, CHONG THAM NHUNG, LANG PHI
CUA PAI PHAT THANH VA TRUYEN HINH KHANH HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 139./0P-PTTHKH ngay 06/7/2023
ciia Dai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa)

PHAN I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich ciia quy ché chi tiéu ndi b, thuwe hanh tiét kiém chong
lang phi, tham nhiing

1. Tao quyén chii dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho tha truong
don vi,

2. Tao quyén chu dong cho can bg, vién chirc, nguoi lao dong trong don vi
hoan thanh nhi¢m vu dugc giao;

3. La cén cu dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc hién
kiém soat ctia Kho bac nha nudc; co quan quan 1y cap trén, co quan tai chinh va cac
co quan thanh tra, kiém toan Nha nuéc theo quy dinh;

4. Str dung tai san dang muc dich, c6 hiéu qua;

5. Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; tham nhiing

6. Tao sy cong bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi; thu
hut va giir duoc lao dong c6 ning lyc tham gia dong gop cho su phat trién cua Dai.

Picu 2. Noi dung quy ché chi tiéu ndi bo gom

1. Ché @6 quan 1y cac ngudn thu, trich 14p va sir dung cac quy;

2. Ché d tién luong, tién cong, phu cap va cac khoan phai tra;

3. Ché d¢ chi tra nhugn but va thu lao;

4. Ché do cong tac phi;

5. Ché db chi tiéu tiép khach, hoi nghi;

6. Ché do thong tin lién lac, st dung dién; ché do trang cép, quan ly va st
dung tai san, cong cu dung cy;

7. Ché do dao tao, bdi dudng

8. Ché d¢ quan 1y va sir dung xe 6 to;

9. Cac khoan chi khac;

10. Phan phdi két qua tai chinh trong nam;

11. Ché khuyén khich thu hut ngudn thu hoat dong dich vu;

12. Thuc hanh tiét kiém, chong tham nhiing, lang phi

Picéu 3. Phén cip vé quan Iy tai chinh, trach nhiém ciia cac ca nhin

1. Giam dbc 1a nguoi dai dién ctia don vi; chiu trach nhiém trude phap luat vé
tinh phéap 1y cua cac khoan thu - chi tai chinh ké toan cua don vi; Giam déc tryc tiép

1



(hodc iy quyén) diéu hanh, quyét dinh st dung tai san, kinh phi tai don vi. Nguoi
dugc uy quyén khong dugc ty quyén lai cho ngudi khéc.

2. Giam déc uy quyén cho Ké toan truong hodc phu trach ké toan tham muu,
gitip viéc cho Giam déc trong cong tac quan 1y tai chinh ké toan, giam sat tai chinh
tai don vi; T6 chirc thyc hién cong tac ké toan tai don vi; Cac quyén va trach nhiém
khac theo quy dinh tai Diéu 53, Piéu 54, Piéu 55 Luat ké toan.

3. Céc K& toan vién chiu sy giam sat nghiép vu cua K& toan truong hoac phu
trach ké toan; thuc hién nghi¢p vu va chiu trach nhi€m truc tiép vé linh vuc nghiép
vu dugc giao.

4. Quy trinh va thu tuc thanh todn cac khoan:

- Khi phat sinh nd1 dung chi, cd nhan thuc hién chiu trach nhi€ém hoan thién
cac thu tuc chung tir theo ding quy dinh, chuyén nop vé phong K& hoach va Tai vu
dé duoc hudéng dan hoan thién (néu co) trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay hoan
thanh nhiém vu; Déng thoi chiu trach nhiém hoan thién chung tir theo huéng dan
ciia K& toan vién chiu trach nhiém tryc tiép. Cham nhat sau 05 ngay ké tir ngay
duogc ké toan hudng dan chi tiét, c4 nhan phai hoan tat cac thu tuc chimg tir ndp cho
Phong K& hoach va Tai vu. K& toan trudng hodc phu trach ké toan co trach nhiém
bao danh sach cac ca nhan khong chap hanh ding thoi gian quy dinh cho lanh dao
cac phong biét nhic nhd, néu sau khi sau lanh dao phong di nhic nhd ma chua thuc
hién thi trinh bao cho Giam ddc biét dé xép loai thi dua lao dong cua ca nhan trong
thang do.

- K& toan vién tiép nhan chiu trach nhiém kiém tra, huéng dan ngay céc thu
tuc chtng tir can thiét theo quy dinh hién hanh. Mé s6 theo ddi ¢6 k¥ xac nhan ban
giao chimg tir di duoc xac dinh du tiéu chuan thanh toan, ghi rd ngdy ban giao
chirng tir va ky x&c nhéan ban giao cua can bg, vién chuc, nguoi lao dong dén thanh
toan.

- Hang ngay, ké toan vién chiu trach nhiém tap hop cic chimg tir da tiép
nhan, tham muu cho Ké toan truong va Giam déc xem xét phé duyét chap thuan chi.

- Sau khi dugc phé duyét chép thuan, Ké toan vién thuc hién viéc chi tra theo
dung thoi gian quy dinh khong cham qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy dugc phé
duyét thanh toan ctia Giam ddc.

5. Ky thanh toén céc khoan chi cd nhan hang thang dugc xac dinh tir ngay 28
cta thang trude dén ngay 28 cua thang sau. Cac phong chiu trach nhiém tong hop
diém dinh muc cu thé cho ting vién chirc, nhan vién thudc phong va gui hd so dé
nghi thanh toan nhuén but, thu lao vé Phong Ké hoach va Tai vu chim nhat trudc
ngay 10 hang thang. Sau thoi han noi trén, cac ca nhan lién quan chiu trach nhi¢m
trude tap thé phong va co quan.



Piéu 4. Hiéu lyc ciia quy ché

1. Quy ché nay co6 hiéu luc thi hanh ddi voi don vi; can bo, vién chir, nguoi
lao dong (goi tat 1a CBVC-LD) thudc bién ché hodc c6 ky két hop dong lao dong
v6i Pai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa.

2. Quy ché nay duoc xem xét stra doi, bd sung bang cac van ban chi tiét lién
quan phu hop vdi cac quy dinh cia Nha nudc vé dinh mire chi tiéu, thuc hanh tiét
kiém chéng lang phi, tham nhiing va diéu kién thuc té hoat dong cua don vi trong
tung giai doan.

3. Cac truong hop chua duoc quy dinh tai quy ché nay thi cin ct theo quy
dinh hién hanh cua nha nudc dé ap dung.

4. Trudng hop phong chua co trudong phong thi cip phé phong dugce phan
cong quan 1y, diéu hanh phong duoc ap dung nhu ddi véi cap trudng.

Piéu 5. Trach nhiém ciia truéng cac phong va can b, vién chirc, ngudi
lao dong

1. Trudng cac phong chirc nang cd trach nhiém t6 chirc hoc tip, huéng dan
can bd, vién chuc, ngudi lao dong trong thudc quyén quan ly biét va thuc hién
nghiém tic quy ché nay.

2. Tap thé can b, vién chirc, nguoi lao dong néu cao y thuc trach nhiém, thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi; tham nhiing. T4p trung va huy dong moi nguén luc
dé hoan thanh tot nhiém vu chinh tri cua don vi, tung budc nang cao doi séng cho
can bo, vién churc, nguoi lao dong.

PHAN II
QUY PINH CU THE

CHUONG I
CHE PO QUAN LY CAC NGUON THU, TRiCH LAP
VA SU DUNG CAC QUY

Piéu 6. Ngudn tai chinh ciia don vi gdm

1. Nguén thu hoat dpng dich vu.

- Thu tir hoat dong cung cip dich vy, quang cdo trén séng phat thanh, song
truyén hinh va cac loai hinh khac;

- Thu tir ban ban quyén cic chuong trinh truyén hinh;

- Thu tir cung cap cac dich vu khoa hoc - k¥ thuat;

- Thu tir hoat dong ddi quang cio dé iy kinh phi san xuat chuong trinh, ban
quyén chuong trinh;

- Thu tr cac hoat dong dich vu khéc.



2. Nguon thu tiv hoat dpng khdc.

- Thu tir hd tro, ing ho cua céac t6 chirc, c4 nhan khong mang tinh chit quang
cao;

- Thu tir hoat dong dau tu tai chinh, lién danh lién két;

- Thu tir 13i tién gtri ngan hang;

- Chénh léch thu 16n hon chi vé hoat dong thanh 1y, nhugng ban tai san ¢
dinh, cong cu, dung cu, vat tu.

- Céc khoan thu tir hoat dong hop phép khac.

Piéu 7. Quan Iy ngudn thu hoat dong dich vu va thu khac phat sinh trong
nam

1. Moi ngudn thu- chi phét sinh trong nim cta don vi dugc quan 1y tap trung,
théng nhét theo ding quy dinh cua Luat ké toan, Luat thué Gia tri gia tang, Luat
thué Thu nhap doanh nghiép va cac vin ban phap quy khac.

2. Moi khoan thu - chi phai dugc theo ddi trén s sach ké toan theo ding quy
dinh cta Luat Ké toan va cac quy dinh ctia quy ché ndy va cac quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

Piéu 8. Quan Iy va sir dung Quy phat trién hoat dong sw nghiép

1. Quy phat trién hoat dong sy nghiép dugc hinh thanh tir 04 nguén kinh phi:

- KhAu hao tai san cb dinh dung cho hoat dong dich vu.

- Nguén phan bo tir két qua tai chinh do hoat dong dich vu va cac hoat dong
khac trong nam.

- Thu tir thanh 1y tai san c¢d dinh.

- Thu tir tién 13i giri ngén hang.

2. Quy phat trién hoat dong su nghiép dugc sir dung dé:

- Pau tu, phat trién nang cao hoat dong su nghiép; thuc hién cac giai phap
quan 1y, giam sat nang cao chat luong phét trién su nghiép phat thanh truyén hinh;
bd sung von dau tu xay dung co s& vt chat; mua sam trang thiét bi, phuong tién
lam viéc; chi ap dung tién bd khoa hoc k¥ thudt cong nghé; trg gitip thém dao tao,
huan luyén nang cao tay nghé ning luc cong tac cho can bo, vién chirc, ngudi lao
dong trong don vi.

- Sir dung dé gop von lién doanh, lién két voi cac t6 chirc, ca nhan trong va
ngoai nudc dé t6 chuc hoat dong dich vu phu hgp véi chic ndng, nhiém vy dugc
giao, kha ndng cua don vi va theo quy dinh ctia Phap luat.

3. Viée str dung Quy duoc quy dinh theo quy ché nay.

Piéu 9. Quan 1y va sit dung Quy khen thuwéng va Quy phiic loi

1. Ngudn hinh thanh:

- Ngudn phan b tir két qua tai chinh do hoat dong dich vu va cac hoat dong
khac trong ndm;

- Nguén kinh phi ngan sach cip trong nam;

- Tién thudng cac danh hiéu tap thé toan don vi do don vi cép trén thuong;



- Qua ting bang tién cua cac td chirc ca nhan;

2. Noi dung chi:

- Chi khen thudng 6 thang, nim cho céc tap thé, ca nhan.

- Khen thudng cac danh hiéu theo quy dinh hién hanh cia nha nudc (trudong
hop dic biét do Giam ddc quyét dinh).

- Khen thudng cac t6 chirc, c4 nhan trong va ngoai don vi ¢6 thanh tich cao
trong hoat dong tang thu, tiét kiém chi hodc co quan hé twong trg gép phan cung
don vi hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc giao;

- Tro cép kho khin dot xuit cho ngudi lao dong, ké ca truong hop nghi huu,
nghi mét stc;

- Chi ché d6 cho dbi tuong lao dong ni;

- Chi céc hoat dong phuc loi tap thé ctia ngudi lao dong;

- Chi thém cho nguoi lao dong trong bién ché thyc hién tinh gian bién ché;

- Chi tham hoi tdng qua cac dbi tuong chinh sach, nguoi gia neo don, gia dinh
kho khan, hoan nan trong va ngoai don vi;

- Chi tham hoi, ting qua hiéu hy cho ban than can b, vién chirc, ngudi lao
dong; bd me vo (hoac ché)ng), vo (hoac ché)ng), con cua can b, vién chuc, nguoi
lao dong;

- Xay dung, sura chira cac cong trinh phuc lo1;

- Cac khoan chi mang tinh phuc 1¢1 khéc.

3. Viéce st dung Quy va mire chi dugc quy dinh theo quy ché nay.

Piéu 10. Quy thu nhap tang thém ,

- Nguon hinh thanh: Nguon phan bo tir két qua tai chinh cua hoat dong dich
vu va hoat dong khac trong nam. Quy thu nhép tang thém duoc trich lap theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh co
ché ty chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong 1ap va Quy ché nay.

- No1 dung chi: D€ chi thu nhép tang thém cho nguoi lao dong trong nam va
du phong chi bo sung thu nhap cho nguoi lao dong nam sau trong truong hop
nguon thu nhép bi giam. Viéc chi thu nhép tang thém cho nguoi lao dong trong
don vi dugc thuc hién theo nguyén tic gan véi sd lugng, chat lugng va hiéu qua
cong tac bang hinh thirc chi tra thu nhép tang thém. Cudi nam, cin ctr tinh hinh tai
chinh thuc té, Giam §oc Pai quyét dinh viéc chi bd sung hodc chuyén sd du sang
sir dung ¢ cac ndm tiep theo.

Dieu 11. Mirc trich 1ap cac quy

Thyc hién Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy
dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghi€p cong 1ap; hang nam sau khi hach
toan day du cac khoan chi phi, nop thué va cac khoan nop ngan sach nha nudc khac
(néu ¢0) theo qui dinh, phan chénh 1é€ch thu I6n hon chi thuong xuyén (néu c6), don vi
duoc st dung theo trjnh tur nhq sau: q

1. Trich to1 thiu 25% dé 1ap Quy phat trién hoat dong sy nghiép. 7

2. Trich lap Quy bo sung thu nhap: Dai ty quyét dinh mue trich Quy bo sung
thu nhap (khong khong ché muec trich).



3. Trich Quy khen thuong va Quy phuc loi t6i da khong qua 3 thang luong,
tién cong thyc hi¢n trong nam cua don vi.
4. Trich 1ap Quy khac theo quy dinh cua phap luat.
5. Phan chénh léch t}lu 16n hon chi con lai 7(néu c0) sau khi da trich 1ap cac
quy theo quy dinh dugc bo sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

Hang quy, don vi can cur vao ké hoach doanh thu va chi phi dugc giao, thuc
hién viéc tam phan bo va trich 1ap cac quy lién quan. Cudi ndm tai chinh, cin ctr
tinh hinh thyc té thuc hién, Giam déc phé duyét mire trich lap cac quy theo muc quy
dinh ¢ trén.

CHUONG 11
TIEN LUONG, TIEN CONG, PHU CAP VA CAC KHOAN PHAI TRA

Picu 12. Quy lwong ciia don vi

1. Quy tién luong cua Pai dugce xay dung theo Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP
ngay 21/6/2021 cta Chinh phu trén co s& hé s6 lwong, phu cip ciia toan don vi va
tinh hinh thuc té vé kha ning ngudn thu, yéu ciu chi tiéu dé dam bao hoat dong
thuong xuyén cua don vi theo tinh than sir dung két qua hoat dong tai chinh theo
quy dinh.

QTLzQTLCB + QNBTL—I—QTNTT

Qq. Tong quy tién luong cia don vi
Qrics: Quy tién lwong co ban, phu cép
QueTL- Quy tién lwong nhuén but, thu lao.

Q- Quy thu nhap tang thém

Piéu 13. Thu nhip ciia nguwoi lao ddng bao gdm

Tién lvong co ban; nhuan but, thu lao; cac khoan phu cép; tién trang phuc;
tién 4n ca; thu nhap tang thém; cac khoan phai tra khac theo quy dinh ciia Bo Luat
Lao dong va quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Pi¢u 14. Tién lwong co ban va cac khoan phu cap

Nguoi lao dong tai cac Phong dugce thu hudng cac khoan thu nhap theo quy
dinh hién hanh cta nha nudc gém:

1. Tién luong co ban: La khoan tién luong dugce don vi chi tra cho ngudi lao
dong trén co so: HE sb lvong theo cép bac, chirc vu theo quy dinh hién hanh cua nha
nudce va Quyét dinh cta cap c6 thim quyén, Hop dong lao dong.

2. Phu cép chirc vu.

3. Phu cép vuot khung.

4. Phu cap khu vue.

4.1. Hé sb phu cép khu vuc dp dung cho can bg, vién chuc, nguoi lao dong
thuong xuyén lam viéc tai Pai tinh, cdc Tram phat lai theo quy dinh tai Thong tu



s 11/2005/TTLT/BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 15/01/2005 hodc cac vin
ban sira d6i bo sung (néu co).

4.2. Truong hop di cong tac, di hoc, diéu tri, diéu dudng co6 thoi han tir mot
thang trd 1én thi huong phu cap khu vuc theo murc quy dinh & noi dén cong tac, hoc
tap, diéu tri, diéu dudng ké tir ngay dén noi moi; néu noi méi dén khong co phu cip
khu vuc thi thoéi huéng phu cap khu vuc ¢ noi trude khi di. Can bo, vién chirec,
ngudi lao dong duoc diéu chuyén, sip xép lai cong tac tir don vi, tram nay dén dai
tram khac c6 hé sb phu cép khu vuc khac nhau trong thang thi dugc tinh theo noi c6
sO ngay cong thyc té 1am viéc 16n nhét ciia ca nhan d6 trong thang;

5. Phu cép trach nhiém

6. Phu cép doc hai:

6.1. Mirc phu cip doc hai dugce ap dung tinh theo quy dinh tai Thong tu sb
08/2010/TT-BTTTT ngay 23/03/2010 ctia Bo Thong tin va Truyén thong.

6.2. Ngoai muc phu cép ddc hai dugc huong ¢ trén, cac nghé, cong vi¢e tai
Piéu 3, Diéu 4, Piéu 5, Piéu 6 ciia Thong tu ndy dugc hudong ché do bdi dudng
bang hién vat theo quy dinh tai Thong tu lién tich sé 10/2006/TTLT-BLDTBXH-
BYT cua B6 Lao dong - TBXHvaBo Y té ngay 12/9/2006, stra ddi, bd sung khoan
2 Muc II Thong tu lién tich sé 10/1999/TTLT- BLDTBXH - BYT ngay 17/3/1999
cua Lién tich Bo Lao dong- TBXH va B Y té huéng dan thuc hién ché d6 boi
dudng bang hién vat dbi voi ngudi lao dong lam viée trong diéu kién co yéu td nguy
hiém, ddc hai.

6.3. Trudng hop c6 nhiéu cin ct tinh thi dugc tinh hudng & mic cao nhat.

6.4. Mot sb quy dinh khac

- Hang nam, Phong T6 chitrc va Hanh chinh chiu trach nhiém ra soat va tham
muu Giam déc quyét dinh vé mirc phu cdp cua timg cd nhin dugc hudng trong
nam va muc chi trd theo dinh mrc trong nam.

- Khi ¢6 bién dong lao dong theo phan cong nhiém vu thi cac phong chiu
trach nhiém bao cdo Giam ddc (qua Phong T6 chtc va Hanh chinh dé tong hop,
tham muu Giam déc quyét dinh). Truong hop bién dong lao dong theo Quyét dinh
cia Giam ddc thi Phong T6 chitc va Hanh chinh dong thoi diéu chinh Hé sd phu
cap doc hai (néu co).

- Ké toan cin ctr Quyét dinh cta cap c6 thim quyén thuc hién chi tra theo
ding quy dinh.

7. Phu cép kiém nhiém.

Pi¢u 15. Nhuén but, thu lao

- Quy nhuan but, thu lao duoc trich 1ap theo quy dinh tai Nghi dinh
s618/2014/ND-CP, ngay 14/3/2014 ctia Chinh phi Quy dinh vé ché d6 nhuan bat
trong linh vuc bao chi xuit ban; Quyét dinh sé 26/2014/QD-UBND, ngay
11/12/2014 cia UBND tinh Khanh Hoa Quy dinh muc chi tra ché d6 nhuan but,
trich 1ap va stt dung Quy nhuan but ddi véi cac co quan bao chi, Pai Phat thanh,
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Truyén thanh, Truyén hinh va Cong Thong tin dién tir tinh Khanh Hoa va Quyét
dinh s6 19/2015/QD-UBND, ngay 04/9/2015 ctia UBND tinh Khanh Hoa Quy dinh
muc chi tra ché do nhuén but, thu lao, trich lap va quan ly Quy nhuan but ddi voi
ban tin, trang thong tin dién tr clia cac co quan Nha nudc thude tinh Khanh Hoa va
quy ché nay.

- Ngudn kinh phi dugc sir dung trich 1ap gom: Ngudn thu tir hoat dong dich
VU - quang cao va cac khoan thu c6 lién quan dén hoat dong ban quyén, san xuét
chuong trinh phat sinh trong nam cua don vi; nguén thu tr hoat dong cho thué mat
b?mg, cOt cao va cac hoat dong dich vu khac.

- Viéc chi tra nhuédn but, thu lao cho ngudi lao dong thudc Pai chi dugc tinh
trén phﬁn vuot dinh muc, trén co s& hoan thanh dinh muac chuan duogc giao cho
nguoi lao dong.

Pi¢u 16. Thu nhip ting thém

1. Thu nhap tang thém dugc chi trd theo cong thirc

TNtr = (HSTT + HkN) X LnTT X KQHT

TNTT : Thu nhap tang thém
HStr : Hé s6 thu nhép ting thém
Hxn - Hé sb kiém nhiém
Lrntr : Pon gia thu nhép ting thém tinh cho 1 hé s6 ting thém
KQur : Két qua hoan thanh nhiém vu duoc giao:
+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu: KQur = 1,2
+ Hoan thanh tét nhiém vu : KQur =1,0
+ Hoan thanh nhiém vu : KQur =0,8

+ Khong hoan thanh nhiém vu : KQut = 0,4

2. Can c tinh hinh thue té két qua hoat dong tai chinh trong timg quy, ting
nam, Hoi dong Nghi dinh 60 s& quyét dinh don gia thu nhap tang thém cho 01 hé sd
thu nhap tang thém L~tr cho phu hop.

3. Hop dong lao dong thir viéc duoc tinh twong duong 80% muc thip nhat
tuong img vaéi loai lao dong va chirc danh cong viéc ddm nhan.

4. Hé sb thu nhap ting thém duoc quy dinh théng nhét:

ST - CHUC DANH- BAC | BAC | BAC | BAC
T CAP BAC CONG VIEC 01 02 03 04
1 | Giam déc 15
2 | Pho Giam déc 12 13
3 Tru:ong phong va tuong duong; ké toan 10 1

truong




4 | Pho trudng phong 8 9

Phéng vién chinh, bién tap vién chinh, k¥ su
5 | chinh, chuyén vién chinh va twong duong 3,5 4,5 5,5 6,5
khong phai 1a can bo lanh dao quan ly

Phong vién, bién tap vién, bién dich vién,
phat thanh vién, phong vién, quay phim dao
6 | dién, hoa sy, chuyén vién, ké toan vién, k¥ 3,0 4,0 5 6
su va cac chirc danh tuong duong (dai hoc);
t6 trudng, truong ca co bang dai hoc

Phong vién, bién tap vién, bién dich vién,
phat thanh vién, phong vién, quay phim dao
7 | dién, hoa sy, chuyén vién, ké toan vién, ky 2,5 3.5 4,5 5,5
su va cac chtrc danh twong duong (cao
dang)

Can su, ké toan vién, ky thuat vién, quay
8 | phim, hQa sy, cac chic danh tuong duong 2,0 3,0 4,0 5,0
(trung cap) va lai xe

Céc chirc danh tuong duong so cip, van
9 | thu, thu quy, nhan vién k¥ thuat, tha kho, 1,5 2,5 35 4,5
bao v¢, tap vu

* Ghi chu:

- Bac 1: Ap dung cho cac truong hop can b, vién chuc, lao dong hop dong
dang lam viéc tai Pai tir 01 thang dén du 12 thang.

- Bac 2: Ap dung cho cac truong hop can b, vién chuc, lao dong hop dong
dang 1am viéc tai Dai tir 13 dén du 24 thang.

- Bac 3: Ap dung cho cac trudng hop can bd, vién chuc, lao dong hop dong
dang lam viéc tai Pai tu 25 dén du 48 thang, can bd 1anh dao dugc bd nhiém tir du
02 nam tr& xuéng.

- Bac 4: Ap dung cho cac truong hop can b, vién chic, lao dong hop dong
dang lam vi¢c tai Dai trén 48 thang, can bg l1anh dao dugc bd nhiém trén 02 nam.

- Khi chuyén ngach thi viéc chuyén xép hé s thu nhap ting thém cin clr vao
hé s6 & ngach bac cli dé xép vao hé sb ngach bac mai, co thé bﬁng, thép hon hoac
cao hon nhung hé s6 méi khoéng qua 0,5 so véi mirc cil.

- Truong hop ning ngach, d6i v6i lao dong cong tac tai Dai trén 4 nim dugce
chuyén vao bac 3 méi, cong tac trong ngach méi > 2 nim duoc chuyén 1én bac 4.

- Trudng hop cong tac tai Pai dudi 4 nam chuyén theo bac twong tng nhu
viéc chuyén ngach.

- Truong hop can b, vién chirc, lao dong hop dong lam cong tac ki thuat
dang giit chic vu tir truong ca, to truong trd 1én, néu dap tmg du tiéu chuan vé
trinh d6 bang cap ctia ngach Ky su, K su cao dang va twong dwong tré 1én (phu
hop véi vi tri cong tac) thi dugc huong hé sb thu nhap ting thém chic danh theo
dung trinh d6 bang cap hién co.




- Phu cép td trudng, thu quy, tha kho luu trir tu li¢u = 0,5 Lt~rr; trudng ca =
0,3 LTNTT. i
6. Hé s6 kiém nhiém cac chirc danh:

TT Chitc danh kiém nhiém He S0
(Hxn)
1 | Bi thu Dang uy co s& 0,50
2 | Pho bi thu Bang uy co so; Chu tich cong doan 0,45
3 | Uy vién BCH Dang uy co s¢ 0,40
4 | Bi thu chi bg; Phé Chu tich Cong doan 0,35
5 Bi thu chi doan thanh nién; Trudng Ban nit cong; Chu nhiém 0.30
UBKT Coéng doan; Truong Ban thanh tra nhan dan ’

C4 nhan dugc hudng nhiéu hé sb kiém nhiém (Pang, doan thé) thi lay hé sd
kiém nhiém cao nhat dé cong vao hé s6 thu nhép ting thém.

Piéu 17. Tién trang phuc

Chi trang phuc bang tién cho can b, vién chirc va ngudi lao dong (da ky hop
ddng lao dong chinh thuc) thude Pai, mirc chi 5.000.000 déng/ngudi/nim khi didu
kién ngudn tai chinh cho phép va do Giam ddc Pai quyét dinh.

Diéu 18. Tién #n ca

Cin cir Thong tu s6 22/2008/TT-BLDTBXH, ngay 15/10/2008 va Thong tur
s6 26/2016/TT-BLDTBXH, ngay 01/09/2016 ctia Bo Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi, thuc hién chi ché do an gifta ca cho can bg, vién churc, nguoi lao dong thudc
Pai voi muc tién chi 730.000 ddng/ngudi/thang theo sb ngay lam viée thyc té tai co
quan trén s6 ngdy cong dinh muc trong thang khi diéu kién ngudn tai chinh cho
phép va do Giam ddc Pai quyét dinh.

Picu 19. Quy dinh vé cac khoan chi tra lrong khac

1. Tra luwong lao dong di hoc, thyc hién theo Diéu 49 Quy ché nay.

2. Nguoi lao dong nghi viéc riéng theo khoan 1 diéu 116 cua B Luat Lao
dong quy dinh duoc hudng 100% luong co ban, phy cip luong (néu o), thu nhap
tang thém va tién tham nién.

3. Nguoi lao dong nghi 6m: (¢ gidy xac nhan ctia cac bénh vién huyén, tinh,
Trung wong) dugc huong lwong theo ché dd bao hiém x3 hoi va duoc hudng thém
1 1an lwong co ban, phu cap luong (néu c6) va tién tham nién.

4. Ngudi lao dong nghi thai san dugc hudng lwong theo ché 6 BHXH va
dugc co quan hd tro thém 1 1an lwong co ban, phu cap luong (néu c¢6) va tién tham
nién. Truong hop sinh con tht 3 trd 18n thi khong duoc co quan hd tro thém 1 1an
lwong co ban, phu cip luong (néu c6) va tién tham nién.

5. Nguoi lao dong nghi phép dugc huong 100% lwong co ban, phu cip
lwong (néu co) va tién tham nién.
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* Trudng cac phong bd tri, sdp xép ngudi 1am thay cong viée cta nguoi nghi
(quy dinh tai diém 1, 2, 3, 4, 5 Piéu nay); duoc st dung phén thu nhap tang thém
trong thoi gian nghi viéc cta ngudi lao dong dé chi tra cho cac vién chirc, nhan
vién trong don vi 1am thay cong viéc (néu don vi thoa thudn, b tri luan phién giup
nhau lam thay cong viéc cua nguoi nghi, thi nguoi nghi dugc hudng nguyén thu
nhap tang thém). Néu thué lao dong ngoai phai dugc sy dong ¥ cua Giam déc.

6. Nguoi lao dong nghi huu duoc trg cip luong co ban + phu cip luong (néu
c6) va tién thAm nién trong thoi gian 6 thang. Ngudi lao dong nghi viée cho du
diéu kién hudng ché d6 huu (dd dap Gtng mot trong hai diéu kién vé d6 tudi hodc sb
nam dong bao hiém x3 hoi theo quy dinh cua B Luat Lao dong va Luat Bao hiém
x4 hoi hién hanh) dugc tro cp tién tham nién trong thoi gian 6 thang. Qua cho mdi
vién chirc, nhan vién khi vé huu hodc nghi viéc cho du diéu kién huong ché d6 huu
(bang tién hodc hién vat) 1a 2 triéu dong.

7. Ngudi lao dong chét trong thoi gian cong tac dugce co quan chi tra mot 1an
bang 06 thang luong gdm: lwong co ban, phu cdp luwong, tién tham nién va thu
nhap tang thém.

8. Nguoi lao dong nghi cong tac dé di tham gia sang tac theo triéu tip cua
cac hoi (theo van ban cia tinh) va Giam ddc phé duyét: dugc huong nguyén luong
co ban, phu cip luong (néu co) va tién tham nién.

Pi¢u 20. Quy dinh nhuin biit, thii lao ddi véi can bd linh dao, quén ly

- Giam déc, pho giam ddc, truong phong; phod trudng phong cac phong: T
chtirc va Hanh chinh, Phong K& hoach va Tai vy, Phong Dich vu va Quang céo,
Phong K¥ thuat truyén dan phat song, Phong K thuat san xuat chuwong trinh, Phong
Thu ky bién tap, Phong Thong tin dién tor duoc huong 100% ché do thu lao.

- Cac pho truéng phong: Pho Trudéng phong Chuyén muc, Pho Trudng
phong Vin nghé va Giai tri, Pho Trudong phong Thé hién, Pho Truong phong Bién
tap phat thanh dugc hudng 50% ché d6 thu lao (twong g véi 50% dinh mtc quan
Iy) va dugc hudong 50% ché do nhuan bit.

- Phé Truong phong Chuyén muc khong dugce tinh diém khi thuc hién nhiém
vu bién tép.

Piéu 21. Quy dinh thoi gian tra lwong

Dai chi tra tién lwong co ban, phu cip cho ngudi lao dong chdm nhat dén
ngay 10 hang thang (khi diéu kién ngudn tai chinh cho phép). Chi tra thu nhap ting
thém, tién an ca va cac khoan thu nhap khac (néu c6) ctia ngudi lao dong cham
nhat dén ngay 20 hang thang khi diéu kién nguon tai chinh cho phép. Chi tra nhuan
but, thi lao cho ngudi lao dong cham nhéat dén ngay 28 hang thang khi diéu kién
ngudn tai chinh cho phép; trir mot sb trudng hop dic biét hoic Giam ddc di cong
tac.
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Piéu 22. Quyet toan tlen lwong

Viéc quyét toan quy tién luong cta Dai theo hudng dan va cac qui dinh hién
hanh cia Nha nudec.

Diéu 23. Thuéng theo két qua hoat dong tai chinh

Trén co sé két qua hoat dong tai chinh 6 thang hoic ca nim, Hoi déng luong
cua co quan s€ xét thuong cho cadc don vi va ca nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu
trong ky.

Diéu 24. Hji dong lwong ciia co quan

1. Thanh phén:

Go6m Thu truong don vi 1a Cha tich Hoi ddng; Chi tich Cong doan 1a Phé chi
tich Hoi déng; cac Uy vién Hoi déng gém cac Phé Giam dbc, dai dién bang uy,
Cong doan, Poan thanh nién va trudng cac phong thuéc Pai. Trudng phong T6
chtrc va Hanh chinh 13 Thuong truc Hoi dong luong.

2. Nhiém vu:

- Hang quy ra soat, xem xét, quyét dinh viéc nang bac luong, nang ngach (néu
cO) cho nguoi lao dong.

- Hang quy xem xét b sung, diéu chinh quy luong ddi v6i ngudi lao dong khi
duoc phé duyét bo sung vé lao dong, c6 su thay doi vé can bd quan 1y, nang bac
luong hang nam.

- Xem xét trinh Giam ddc Pai giai quyét nhitng van dé c6 lién quan dén tién
lvong ctia nguoi lao dong.

CHUONG III
CHE PQ CONG TAC PHI

Van dung thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét $6 15/2017/NQ-HBDND,
ngdy 06/12/2017 ctia Hoi dong nhan dan tinh Khanh Hoa quy dinh vé ché do cong
tac phi, ché do chi hoi nghi ddi vai cace co quan, don vi trén dia ban tinh Khanh
Hoa. Cu thé:

Piéu 25. Thanh toan tién phwong tién di cong tic

1. Can cu tinh chat cong viéc va kha ning tai chinh, Giam dbc quyét dinh
phuong tién di lai (may bay, tau ltra, 6 t0...) dé lam can c@ thanh todn.

2. Bdi véi nhirng noi khong c6 phuong tién di lai cong cong ma vién chuec,
nhan vién phai sit dung phuong tién di lai riéng thi dugc thanh todn theo dinh murc
khoan 30 km/lit xang (kilomét) thuc té di va theo gia nhién liéu tai thoi diém thanh
toan.

Pi¢u 26. Phu cap lwu tri trong tinh (dp dung ddi véi cac trwomg hop ma
khoang cach tir tru sé co quan dén noi cong tac tir 10 km tré 1én)

1. Pi cong tac dén hai huyén mién nai (Khanh Son hodc Khanh Vinh) va tir
hai huyén mién nai dén cac dija phuong con lai trong tinh: 100.000
ddéng/ngay/ngudi (dp dung doi véi ca hop dong giao khodn cong viéc san pham)

2. Pi cong tac dén cac dia phuong con lai (dp dung doi véi cd hop dong giao
khodn céng viéc san pham): 80.000 ddng/ngay/ngudi.

3. Bi cong tac trén bién, ddo (ké ca tir bién dao di cong tac vé dat lién):
120.000 ddng/ngay/nguoi; trudng hop mot sd nganh dic thu da duge cap co tham
quyén quy dinh ché d6 chi bdi dudng khi di cong tac trén bién, ddo thi dugc chon
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ché o quy dinh cao nhat dé thanh toan cho can bo, vién chirc, nhan vién (ap dung
doi voi ca hop dong giao khodn cong viéc san phdam).

Piéu 27. Phu cép lru tri ngoai tinh

1. Pi cong tac dén thanh phd truc thudc Trung wong, thanh pho la do thi loai I
thudc tinh: 200.000 dong/ngay/ngudi (dp dung doi véi ca hop dong giao khodn
cong viéc sian pham).

2. Pi cong tac dén cac dia phuong con lai: 150.000 dong/ngay/ngudi (dp dung
doi vdi ca hop dong giao khodn cong viéc san phdam).

3. Pi cong tac trén bién, dao (ngoai tinh va huyén Truong Sa): 250.000
dong/ngay/ngum truong hop mot s6 nganh dic thu di dugc cép co thim quyen
quy dinh ché d6 chi boi dudng khi di cong tac trén bién, dao thi duoc chon ché do
quy dinh cao nhat dé thanh toan cho can b, vién chic (dp dung doi véi ca hop
dong giao khodn cong viéc san pham).

Pi¢u 28. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac theo hinh
thirc khoan

1. Pi cong tac & quan thudc thanh phd Ha Noi, thanh phd HO Chi Minh, thanh
phé Hai Phong, thanh ph Can Tho, thanh phd Pa Nang va thanh phd 14 d6 thi loai
I thudc tinh: 600.000 dong/ngay/ngudi.

2. P1 cong tac tai huyén thudc cac thanh phé truc thudc trung uwong; tai thi xa,
thanh phd (trir thanh phd loai I) thudc tinh: 500.000 dong/ngay/ngudi.

3. Pi cong tac tai cac vung con lai gdbm cac huyén thudc tinh: 400.000
dong/ngay/nguorl trong tinh: 300.000 ddng/ngay/nguoi.

Piéu 29. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac theo héa don
thuc té

Truong hop muc khoan néu trén khong du dé thué chd nghi thi dugce thanh
toan theo gid thué phong thuc té (c6 hoa don hop phap) do thil truéng co quan, don
vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

1. Pi cong tac tai cac quan thudc thanh phd Ha Noi, thanh phd H6 Chi Minh,
thanh phd Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh phd Da Néng va thanh phd 1a do
thi loai I thudc tinh: dugc thanh toan theo murc gia thué phong ngt tdi da 1a
1.300.000 d6ng/ngay/phong 2 ngudi.

2. D1 cong tac tai cac vung con lai: duge thanh toan theo mure gia thué phong
ngu toi da 13 900.000 dong/ngay/phong 2 nguoi.

3. Truong hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac c6 lé nguoi hoac 1¢
nguoi khac gioi thi dugce thué phong riéng theo mirc gia thué phong thyuc té nhung
t6i da khong dugc vuot mire tién thué phong cta nhitng ngudi di cing doan (theo
tiéu chuan 2 nguoi/phong).

CHUONG IV
QUY PINH VE MUC CHI TIEU TIEP KHACH, HQI NGHI
Pi¢u 30. Quy dinh chung
1. Lanh dao Pai, truéng phong, phéd trudng phong cac phong chuyén mon,
CBVC-LD trong don vi nghiém chinh thyc hanh tiét kiém. Lap ké hoach hoat dong
trén nguyén tac tiét kiém, dung ddi twong, khong phé truong, hinh thic.
2. Trinh tu thu tuc va thanh toan chi tiép khach:
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- Theo ké hoach cua 13anh dao Pai hoic phat sinh dot xuét theo dé nghi cua
Phong chuyén mon dugc Gidm dde chép thuan, Phong T6 chirc va Hanh chinh chiu
trach nhiém phéi hop dén tiép chu ddo, tiét kiém va hoan thién tha tuc ching tu
thanh toan dut diém theo ting doan khach theo dung quy dinh hién hanh, phu hop
v6i dinh murc chi hién hanh cham nhét 10 ngay sau khi hoan thanh nhiém vu.

- Can ct tinh can thiét, d6i tuong can tiép dén va dé xuat trén Phiéu bao tiép
khach, Giam dbc quyét dinh: mtre chi tiéu, dia diém, cac chic danh tiép dén nham
dam bao tiét kiém, hiéu qua va dang quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

3. Thu tuc ching tur va thanh toan:

- Chumg tir thanh toan gdm: Phiéu bao tiép khach: ghi rd sé ngudi, sb budi
tiép an, dinh mutrc chi/ngudi/luot...; Hoa don tai chinh, bang ké chi tiét; Tai liéu lién
quan khéc (néu c9).

- K& toan thanh toan theo dung ngudn kinh phi va muc dich cta khoan chi.

Piéu 31. Tiép khach, hoi nghi

1. Mirc chi tiép khach khong qua 300.000d/ngudi (gdm sé lwong khach va
can bg, vién chirc cua Dai cung dyu). Mot $6 truong hop déc biét, can chi cao hon do
Giam déc Pai quyét dinh.

2. Péi voi cac hoi nghi do Pai té chire (hoi nghi can bo cha chdt, hoi nghi
tong két nam, 16p boi dudng kién thirc nghiép vu...), Giam déc Dai cin ctr nguon
tai chinh thyc té quyét dinh muc chi cu thé theo qui dinh cia Nha nudc.

CHUONG V
CHE PO THONG TIN LIEN LAC, SU DUNG DIEN,
CHE PQ TRANG CAP VA QUAN LY TAI SAN, CONG CU, DUNG CU

Piéu 32. Thong tin lién lac

1. Dién thoai.

- May dién thoai cb dinh (s6 riéng) duoc trang bi tai phong lam vigc cta lanh dao
Dai; trudng phong, pho trudng phong va cac bd phan theo yéu cau nhiém vuy.

- May fax bd tri va str dung theo yéu cau, quy dinh ctia co quan.

- Cac bo phan cua cac phong chuyén mon dugc bd tri lam viéc tai nhiéu
phong khéac nhau, mo1 phong lam viéc dé dugc trang bi 01 may dién thoai c6 dinh.

- Tién cudc dién thoai cb dinh co quan, fax: co quan thanh toan theo mirc
cudc binh thuong phuc vu nhu cau hoat dong cia Dai va hoa don thong bao cua
cong ty dién thoai.

2. Ho tro tién théng tin lién lac doi véi cdc trwong hop sau (khi diéu kién
nguon tai chinh cua Pai cho phép):

- Giam dbc: 600.000ddng/thang.

- Pho Giam ddc: 500.000d0ng/thang,

- Trudng phong va tuong duong: 400.000d6ng/thang.

- Pho trudng phong va tuong duong: 300.000d0ng/thang.
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- T6 trudng to xe: 200.000d0ng/thang.

Céc truong hop dugc hd tro tién thong tin lién lac khi chuyén cong tac, nghi huu,

co quan thoi khoan ké tir ngy quyét dinh chuyén cong tac, nghi huu c6 hiéu luc.

Diéu 33. Viin phong pham

Vin phong pham phuc vu cong tic cia cac phong dugc sur dung hiéu qua, tiét
kiém. Quy dinh vi¢c thanh toan vao thang cudi cung cua tung quy trén co s dinh
murc co quan quy dinh va cé hda don, chirng tir, bang ké chi tiét day du.

Piéu 34. Sir dung dién, phong chong chay, nd

bién su duqng trén tinh than tiét kiém, dang muc dic}} va hi¢u qua. Viéc su
dung dién cu thé theo quy dinh s(r dung dién kem theo. Chap hanh nghiém tic céac
quy dinh vé phong, chong chay nd.

Piéu 35. Quan ly trang cip va sir dung tai san, cong cu, dung cu

1. Lanh dao phong thudc Dai ¢6 trach nhi€ém quan ly toan bo tai sdn ctiia don vi
dugc co quan trang bi, phai mé sb theo ddi tai san va qua trinh sir dung, stra chita cia
tung tai san. Tai san, trang thiét bi chi duoc st dung phuc vu cong tac cua bai. Moi
hu hong, mat mat vé tai san phai xac dinh rd nguyén nhan dé bao cao véi lanh dao
Pai. Phong Ké hoach va Tai vu 1ap thi tuc dé xuat xu 1y.

2. Viéc trang cp, stra chita phai xuét phét tir nhu cau thuc té doi hoi dap ung
ctia cong viéc. To trinh cta ca nhan (hay t6, bd phan) quan 1y st dung phai néu rd
vé hién trang, tinh can thiét va nhu cau trang cép, coy kién x4c nhan cua Phong truc
tiép quan 1y, Giam d6c xem xét duyét trang cap, sira chira.

3. Moi su ¢d hong hdc cua tai san, cong cu, dung cu phai dugc 1ap bién ban
ghi nhan. Bién ban dugc 1ap phai ¢ du chit ky cta cac thanh phan: c4 nhan duoc
giao quan 1y sir dung, can bo k¥ thuat ciia don vi, lanh dao Phong; thuyét minh ro
hoan canh, md ta vé su cd va danh gia so bo, kém theo chimg tir khi thanh toan cac
khoan chi lién quan.

4. Viéc mua ban tai san, cong cuy, dung cu phai duoc duyét gia, khao sat gia
theo diing quy dinh hién hanh cua nha nudc.

5. Lanh dao cac phong va tirng cd nhan dugc giao tai san, cong cu, dung cu
chiu trach nhiém trudc Giam doc vé quan ly tai san, cong cu, dung cu duogc giao.

6. Ngoai cac trang thiét bi néi trén, trén co sé nguodn kinh phi tich Iy dugc
cta don vi, Giam ddc quyét dinh trang cép thém cdac tai san, cong cy, dung cu khac
pht hop v6i yéu cau cong tac duoc giao.

7. Cac Phong Ky thuét c6 ké hoach dinh ky dé bao tri, bao dudng thiét bi may
moc hodc thué cac don vi chuyén mon dé thyuc hién viéc bao tri, bao dudng thuong
xuyén; phdi hop v6i Phong Ké hoach va Tai vu dé xudt thanh 1y tai san hang nim.

8. Phong Ké hoach va Tai vu cin ¢t cac quy dinh cia Nha nudc hi¢n hanh dé
thuc hién viée trich khau hao tai san.
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CHUONG VI
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG XE O TO

Piéu 36. Quy dinh chung

1. Muc dich:

1.1/ Xe 6 6 1a tai san chung cta Pai Phat thanh va Truyén hinh duoc st dung
dé phuc vu cong viéc lién quan dén cac linh vuc, hoat dong cua Dai.

1.2/ Biéu khoan nay quy dinh viéc quan 1y va str dung xe 6 t6 phuc vu cong
tac; trach nhiém cua cac phong, can bg, vién churc va nguoi lao dong khi sir dung
xe 0 t0.

1.3/ Viéc diéu dong, t6 chirc, diéu hanh, ‘quan Iy va su dung xe phai dugc thyuc
hién dung theo phap lut hién hanh, trén tinh than hiéu qu4, tiét kiém va an toan.

2. Nguyén tic:

2.1/ Nghiém cAm viéc st dung xe vao viéc ri€ng; ban, trao doi, tang cho, cho
muon hodc diéu chuyén cho bat ¢t t6 chirc, ca nhan nao néu khong dugc phép cua
cap c6 tham quyén quyét dinh.

2.2/ Viée str dung xe cong phai dam bao dung muc dich, dung d6i tuong,
tiét kiém, an toan va hiéu qua, chéng lang phi.

2.3/ Xe 6 t6 co quan chi str dung vi muc dich phuc vu cong tac, truong hop
dic biét do Giam dbc Dai phé duyét.

Piéu 37. P6i twong va pham vi ap dung

1. Quy dinh nay ap dung ddi v6i can b, vién chirc va ngudi lao dong dang
lam viéc tai Pai; cac co quan, td chirc, c4 nhan cd quan hé cong tac véi Pai theo
chi dao ctua Giam dbc .

2. Nhirng dbi tugng thudc khoan 1 Piéu nay (khong bé tri duoc xe co quan)
néu st dung xe riéng, di bang phuong tién cong cong hoic taxi duge thanh toan
theo ching tir, hoa don hop I¢ theo cac quy dinh hién hanh, dugc Giam ddc phé
duyét cho thuc hién.

Picu 38. Tham quyén diéu dong xe

1. Dang ky sur dung xe:

1.1/ Cac phong, don vi, c4 nhan ¢ nhu ciu st dung xe 6 to cho ngay hom sau,
cham nhat dén 16 gio> 00 vao ngay hom trudc phai c6 phiéu ding ky xe (theo madu
phiéu dang ky xe) gui doi truong doi xe. Phiéu dang ky xe 6 t6 phai duoc trudng
phong ky duyét; truong hop cip pho ky phai co gidy uy quyén cia truong phong.

1.2/ Céc truong hop dang ky khong di ndi dung theo quy dinh trong phiéu
dang ky xe hodc dang ky sau 16 gio 00 s& khong dugc xem xét, giai quyét (trir
trieong hop cé Iy do chinh ddang hodc theo yéu cau cia lanh dao Pai).

1.3/ Xe phuc vu Lanh dao Pai: Td Truong Tb xe khi nhan 1énh cta Lanh
dao DPai hoac Lanh dao Phong T6 chtrc va Hanh chinh (qua dién thoai hoac bao
trye tiép) phai uu tién xe phuc vu ding thoi gian, dia diém, 16 trinh theo yéu cau
cua lanh dao Dai.

1.4/ Truong hop khan cap nguoi sir dung xe bao truc tiép hodc qua dién thoai
cho T truong t6 xe, TO truong to xe bdo lai cho lanh dao Phong To chitrc va Hanh
chinh dé xir Iy...
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1.5/ Nhiing thay d6i vé chuyén di, nguoi xin xe phai liy xac nhan cua
Truong phong vé lich thay doi va thong béo téi T6 trudng to xe dé bao cho lanh
dao Phong T6 chirc va Hanh chinh xir 1y.

1.6/ Xe 6 t6 clia co quan sau khi cong tac xong phai dua vé tai Dai, khong
dugc st dung xe cua Dai vao muc dich riéng cta ¢4 nhan.

1.7/ Tat ca cac xe phai md so theo ddi 19 trinh, cong tac stra chira, thay thé
vat tu... phai mé s6 theo ddi toan bd qua trinh hoat dong, sir dung xe.

2. Diéu dpng xe:

2.1/ Can ctr nhu cau ding ky xe ctia cac phong, Giam ddc Pai uy quyén cho
Trudng phong To chirc va Hanh chinh chi dao diéu dong xe di cong tac theo dung
16 trinh da dang ky.

2.2/ Trudce khi xe xuat phat di cong tac, nguoi dang ky xe phai chuyén phiéu
ding ky xe cho 1ai xe (néu chua co phleu dang ky xe va chir ky cua truong phong
hogc pho truong phong duoc uy quyen) thi 1ai xe khong duoc thyuc hién chuyén di va
bao lai cho T6 trudng t6 xe xin y klen lanh dao Phong To chtrc va Hanh chinh.

2.3/ Dbi v6i cac truong hop can bb tri xe dot xuat hodc can thay 601 bd sung
16 trinh da dang ky, truong phong hodc pho truong phong dugc uy quyen trao doi
trye tiép voi Truong phong To chic va Hanh chinh. Trén co so y klen dé nghi cta
cac phong, Truong phong T6 chitc va Hanh chinh xem xét, giai quyét, ghi o 1y do
béo cdo lai Giam dbc, truong hop khong chap thuan thi 14i xe phai thuc hién theo 16
trinh ban dau.

2.4/ T6 trudng to xe diéu xe, cir lai xe phuc vu yéu cau cong tac va bao cho
nguoi st dung xe. Truong hop di xe khong dung ddi tuong dang ky xe thi 1ai xe
bao Tb trudng to xe xin ¥ kién lanh dao Phong T chirc va Hanh chinh dé xir 1y.

Piéu 39. Quy trinh, thi tuc bao dwdng, sira chira

1.1/ Lai xe viét giéy dé xuit bao dudng, sira chita (néu 1 1y do phai bao
dudng, stra chira, du kién ndi dung stra chita, du tru kinh phi stra chira), T truéng
x4c nhan va chiju trach nhiém vé tinh hop 1y trude khi trinh Truéng Phong T chuc
va Hanh chinh.

1.2/ Truong hop sta chita, thay thé phu ting xe phai qua Hoi dong kiém tra
goém: Phong To chirc va Hanh chinh, T6 trudng 1ai xe va nhan vién ké toan danh gia
muc do hu hong, du kién noi dung stra chira, 1ap bién ban bao cao Trudng Phong To
chtrc va Hanh chinh xem xét (Bién ban kiém tra hién trang).

1.3/ T6 trudng lién hé, 14y it nhat 03 bao gia trinh Truéng Phong To chirc va
Hanh chinh xem xét, kiém tra, phé duyét trude khi thuc hién.

1.4/ Trong qua trinh bao dudng, stra chira, néu co phat sinh, lai xe bao céo
Hoi dong kiém tra 1ap bién ban bo sung trinh Truéng Phong T6 chire va Hanh chinh
phé duyét moi dugce thuc hién.

1.5/ Chi phi stra chita, bao dudng, thay méi thiét bi phai 1y hoa don tai chinh
theo quy dinh quan 1y tai chinh cua Pai va phap luat.

1.6/ Lai xe phai thu hoéi phu ting di duoc thay thé vé Pai cing Hoi dong
kiém tra nghiém thu, 1am thu tuc thanh toan.

Pi¢u 40. Han mirc bao dudng dinh ky

1. Thay dau may: sau 5.000 km xe chay/lan (theo dinh mirc quy dinh)

2. Thay loc dau, loc xang, loc khong khi: sau 15.000 km/lan

3. Thay 16p xe: sau 50.000 km/lan
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4. Bao dudng toan bo xe: sau 12 thang.
5. Cac thiét bi khac thay thé theo thuc té.

6. Trudong hop dot xuat do Giam dbc quyét dinh

Pi¢u 41. Thanh toan cac chi phi khac

1. Phi cau duong, duoc thanh toan theo quy dinh cia Nha nudc trén co so
cubng vé hodc hoa don hop 1 phi hop véi lich trinh chay xe.

2. Phi giri xe, duoc thanh toan chi phi gui xe trén co s cudng vé va hoa don
hodc gidy bién nhan ciia don vi trong xe.

3. Chi phi stra chira, bdo dudng dinh ky, dugc thanh toan 100% véi diéu kién
phai thuc hién du, dang tha tuc quy dinh tai Quy ché nay.

4. Khoén tién rira xe hang thang 100.000 dong/xe/thang. Chi hd tro tién va
xe, dao 16p xe, thay van, chim bo sung nudc lam mat két nude, binh xit tap 16, binh
xit rira kinh... cho lai xe, mirc khoan: 200.000 dong/xe/thang.

Pi¢u 42. Pinh mirc khoan nhién liéu (Xing A95, Dau Diezen 0,05%)

-79C-0619 : 26 1it/100km -79 M - 00004: 18 1it/100km
-79M-00127: 20 lit/100km -79 M - 00008: 18 lit/100km
-79M-00137: 20 lit/100km -79 C-00200: 18 1it/100km
-79 A -00363: 20 lit/100km -79C-00393: 18 1it/100km
-79C-0607 : 19 lit/100km -79C-0873 : 30 lit/100km

Pi¢u 43. Quy trinh, thii tuc thanh quyét toin

1. Tam vng nhién liéu:

Tam tng vao ngay Ol hang thang. S6 con lai theo thuc té hoat dong trong
thang. So luong phiéu dugc nhan: 10 ph1eu /lan. Gidy dé nghi tam tng phai ghi
chét s6 km hoat dong cta xe vao ngay cudi cing cua thang trude. co chir ky cia
lanh dao phong TCHC.

2. Thanh toan nhién li¢u:

T6 xe nop sO nhat ky 14i xe va bang téng hop, gidy xin xe vao ngay 10 hang
thang. Bang tong hop phai ghi chét s6 km hoat dong cua xe vao ngay cubi cung
cua thang trudc va ngay cudi cua thang hién hanh. So va bang tong hop phai day
du chtr ky cua Phong T6 chtrc va Hanh chinh, ghi & s km chuyen di.

Déi véi truong hop di cong tac ngoai tinh, phai chdt sé km cua xe trude va
ngay sau khi két thuc chuyén cong tac. Lai xe photocopy hoa don nhién liéu khi d6
dé ké toan c6 co so tinh sd nhién liéu tiét kiém va tong hop thang hién hanh.

3. Sir dung phiéu xiing ddu tam teng trong thang:

Lai xe phai ghi ro (hodc dong dau) ho va tén, sd xe, ngay thang khi sir dung
phiéu tai cac cdy xing dau di dugc quy dinh. Cudi thang khi khong st dung hét
phai tra lai phiéu nhién liéu tam tng du trong thang. Khong duogc ghi trudc ngay
thang trén phiéu nhién liéu dé tranh tinh trang hiiy phiéu khi khong str dung hét.

4. Ton nhién liéu:

S6 nhién liéu ton cudi ky khong vuot qua 60lit/xe; vugt qua 60lit s&€ phai nop
tlen mat voi gia tri tuong duong. Hang tuan 1ai xe co trach nhiém kiém tra lai tong
s6 km da thuc hién. Khi s6 cudi ky bi am thi phai bao ngay ké toan hoan tra lai sd
lugng bi Am ngay trong thang. Khong dugc dé qua thang sau .
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5. Thanh toan swa chira:

5.1/ Lap bién ban kiém tra hién trang, ghi rd tung phy tung can stra chira ,
thay thé. Sau khi Giam déc phé duyét, lam hd so gom Hop dong, bién ban ngh1em
thu va thanh 1y, héa don tai chinh. Trén tat ca cac hd so lién quan phai c6 chir ky
x4c nhan ctua Phong T6 chirc va Hanh chinh. Sau khi hoan tat cac thu tuc chuyén
vé Phong Ké hoach va Tai vu thuc hién thanh toan.

5.2/ Phong To chuc va Hanh chinh md ho so theo ddi sira chira timg xe, khi
dé xuét stra chita phai kém theo ho so nay dé kiém tra, giam sat.

Di¢u 44. Trach nhiém trong quan 1y va sir dung xe

1.Trach nhiém cua nguwoi sw dung xe:

1.1/ C4 nhan va don vi khi c6 nhu cau sir dung xe phai viét phiéu dang ky xe
0 t0 di cong tac; sir dung xe ding muc dich, dung thoi gian va 1o trinh da ghi trén
phiéu ding ky xe duoc Trudng phong xac nhan.

1.2/ C6 trach nhiém giir gin tai san, tao diéu kién cho 1ai xe hoan thanh tét
nhiém vy, ky xac nhén vao sO nhat trinh cua lai xe.

1.3/ Khi ¢6 nhu cau thay ddi vé 16 trinh chuyén di, nguol st dung xe phai
bao cao truong phong hodc pho truong phong duoc iy quyén trao déi tryc tiép véi
Trudng phong T6 chic va Hanh chinh. Trén co so ¥ klen dé nghi cua cac phong,
Truéng phong To chirc va Hanh chinh xem xét, giai quyét va bao cao lai Giam ddc.

2. Trdch nhiém ciia Phong To6 chirc va Hanh chinh:

Trudng phong To chic va Hanh chinh (hodc Phé Trudng phong dugc ty
quyén) chiu trach nhiém trude Giam doc Pai vé viée quan ly, chi dao, hudéng dan,
kiém tra Doi xe v& viéc van hanh, st dung, bao dudng, stra chita xe 0 t0 bao gém
cac ndi dung cu thé sau day:

2.1/ Thye hién viéc t6 chirc quan ly, bdo quan, bado dudng, stra chira, dai tu,
kiém dinh xe dam bao an toan k§y thuat, san sang phuc vu cong tac.

2.2/ Trién khai ké hoach diéu dong, sir dung xe 0 t6 theo ding d6i tuong va
cac hoat dong dugc phép str dung xe, kip thoi diéu dong xe phyuc vu nhiém vy dot
xuét theo chi dao cua Giam ddc. Bé tri xe phu hop véi sb luong ngudi di cong tac,
dung thoi gian, 16 trinh trong phiéu dang ky xe.

2.3/ Phéi hop véi Phong K& hoach va Tai vu kiém tra xac dinh tinh trang xe,
muc do hu hong dé tham muu cho Giam déc quyét dinh vi¢c bao dudng, sura chira,
thay thé phu tung xe; 1am cac tha tuc thanh 1y khi xe hét thoi han st dung theo quy
dinh hién hanh; thuc hién cac thi tuc bao hiém xe.

2.4/ Bio cdo Giam doc vé tinh hinh quan 1y, st dung xe hang thang.

3. Trach nhi¢m ciia Phong Ké hogch va Tai vu:

3.1/ Giam sat viéc klem ké xe theo quy dinh quan ly tai san; thyc hién cac
thi tyc mua sam xe khi c¢6 quyét dinh cta cip c6 tham quyén.

3.2/ Phéi hop véi Phong T6 chtrc va Hanh chinh 1ap ké hoach duy tu, bao
dudng xe dinh ky; chu tri lam cac tha tuc thanh 1y khi xe hét thoi han st dung theo
quy dinh, xay dyng dinh mirc nhién li¢u; thanh toan chi phi chuyén di cho lai1 xe;
thuc hién cac hop dé)ng thué, muon xe.

3.3/ Ky hop dong v6i don vi cung tng xdng dau; thanh toan chi phi xang dau
hang thang cho don vi cung tng xing dau; thanh todn vé cau dudng, bén bai cho

19



lai xe theo dung 16 trinh chuyén di; thanh toén tién xiang dau cho 1ai xe theo hoa
don khi di cong tac xa.

3.4/ Kiém tra, theo ddi va thanh toan cac khoan chi stra chita, bao dudng,
thay thé phu tung xe; Bao hiém xe va cac hop dong dich vu thué xe ngoai. Phéi
hop voi phong T6 chtc va Hanh chinh, P6i xe dinh ky hodc dot xuat thuc hién
viéc chét sd cong-to-mét d6i vai cac xe 0 to cua CO quan.

3.5/ Lap bao cao dinh ky hang thang vé tinh hinh str dung xing xe, chi phi
quan ly va stra chira xe 0 t6 co quan.

4. Trach nhiém ciia Té truwéng 6 xe:

4.1/ Truc tiép quéan ly, diéu dong xe phuc vu cong viéc cua Dai theo su chi
dao ctia Lanh dao phong T6 chic va Hanh chinh.

4.2/ Bb tri xe, ctr lai xe phuc vu theo yéu cau cua Lanh dao Pai va Lanh dao
Phong T chtrc va Hanh chinh; b tri xe phu hop véi s lwong nguoi di cong tac,
dung thoi gian va nhiing yéu cau trong phiéu diang ky xe 6 t0.

4.3/ Phan cong, chdm cong lam viéc, cong lam ngay nghi 1€, tét cho l4i xe.

5. Trach nhiém cua ldai xe:

5.1/ Lai xe phai c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua phap luat.
Chiu sy phan cong cia TH trudng to xe, chay xe ding 16 trinh trong Phiéu ding ky
xe va diéu dong dot xuat ctia Lanh dao. Sin sang 1am viéc ngoai gio va di cong tac
xa khi ¢6 yéu cau.

5.2/ Tuyét dbi chap hanh Luat Giao thong duong b khi 1ai xe. Khong ubng
ruou, bia khi lam nhiém vy. Khong stt dung chat ma tuy, chat kich thich. Ty chiu
moi trach nhiém néu vi pham Luat Giao thong duong bo.

5.3/ Khi khong di cong tac, trong gio hanh chinh phai c6 mat tai Dai. Khi co
yéu cau dot xuat thi phal cO mat cham nhat 1a sau 05 phut dé lam nhiém vu.

5.4/ Gitr gln stc khoe va ty kiém tra strc khoe cua minh trude khi di cong tac,
néu ban than cam thay khong du sirc khoe dé phuc vu cong tac thi bao ngay cho T
truong cu nguoi thay.

5.5/ V¢ sinh xe sach sé€. quan ly, bao du:0’ng, sua chita xe theo dung quy dinh.
Tuyét d6i khong de nguoi khac diéu khién xe néu khong dugc phép cua Giam déc.
Thuong xuyén kiém tra ky thuat xe trude khi di cong tac, nhat la di cong tac xa
(kiém tra tinh trang ddu md, xing, di¢n, phanh, xam 16p).

5.6/ Chiu trach nhiém chung vé tinh trang ky thuat may moc cua xe duogc
giao. Khi bi hu hong hodc co dau hi¢u hu hong, phal bao ngay cho To truong biét
dé To truong dé xuat lanh dao truc tlep cho phep stra chita hodc thay thé. Lai xe
khong dugc tu tién stra chita hodc thay d6i két cau cua xe.

5.7/ Thuong xuyén ghi chép diy du thong tin vao sd st dung xe, nhat trinh
xe, theo doi hién tugng, thyc trang xe. Hang thang lai xe guri phiéu dang ky xe t6i
lanh dao Phong T6 chirc va Hanh chinh dé 1am cac thu tuc thanh toan.

5.8/ Trung thuc, ¢6 y thirc tiét kiém, quan hé hoa nha, vui vé, lich sy d6i véi
moi nguoi, thé hién van hoa cong so.

Piéu 45. Thué xe phuc vu cong tac

Trong truong hop khong bd tri duge xe cta Pai theo nhu cau st dung xe thi
Phong T chitc va Hanh chinh lam gidy dé nghi trinh Giam déc phé duyét va lam
cac thu tuc hop dong thué xe, thanh 1y hop dong va thanh toan theo quy dinh hién
hanh.
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, CHUONG VII
CHE PQ PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 46. Nhirng quy dinh chung

1. Cong tac dao tao va tu dao tao, boi dudng, bo thc chuyén moén, nghi¢p vu la
trach nhiém, nghia vu va quyén loi cua tung can bg, vién chuc; co tam quan trong
ddc biét nham ting budc hinh thanh do1 ngii can bg, vién chirc co phém chét chinh
tr1 vitng vang, ¢6 nang luc trinh do veé chuyén moén nghié¢p vu gidi, trén co s¢ do
xay dung mdt doi ngti can bo vién churc dau dan trén cac linh vuc, phuc vu ngay
cang tot hon nganh phat thanh - truyén hinh.

2. Pao tao dé nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu twong ung véi cong
viéc dang dam nhan; dép Gng yéu cau quy hoach cho cac chitc danh, chtc vu cha
chét. Boi dudng dé dat tiéu chuan quy dinh ddi véi timg ngach vién chirc, timg
chirc vu can bo quan ly da dugc Nha nuoc quy dinh. Dao tao va bdi dudng phai
gian lién voi nhu ciu vé cong tac quan ly va chirc trach chuyén mon, nhiém vu
dugc giao, trén co s& do xay dung ké hoach dao tao, boi dudng nghi€p vu cho can
bd, vién chtrc.

3. Yéu cdu trong viéc cir nguoi di dao tao:

- Phai cur ding nguoi phu hop véi nhiém vu duoc giao, chic danh cong viée
va ké hoach dao tao, boi dudng cia co quan.

- Phai gan chat gitta viéc cir di dao tao véi bd tri st dung sau dao tao.

- Giéi han trong ngudn mire kinh phi cho phép theo quy dinh ctia UBND tinh,
cua Dai.

- Pam bao dan chu, cong khai, cong bang, minh bach.

- Viéc dua can bo di dao tao tir Bai hoc tro 1én phai XUt phat tir nhu cau thuc
té va ké hoach st dung can b, vién chirc ciia co quan. Nhitng pham vi va linh vyc
khong c6 nhu cau khong ctr can bg, vién chuc di dao tao.

4. Pai khuyén khich can b, vién chuc tu hoc tap vé 1y luan chinh tri, quan ly
nha nudc, chuyén mon, nghi¢p vu, ngoai ngi, tin hoc nham nang cao trinh do va
thuc hién nhiém vu c6 hi¢u qua.

5. Cac loai hinh dao tao:

- Pao tao chinh quy, tai chtrc... ; dao tao cao dftng, dai hoc, sau dai hoc trong
nudc va nudc ngoai.

- Pao tao, bdi dudng vé chinh tri, quan 1y nha nudc, an ninh quéc phong va
chuyén mon, nghiép vu...

Picu 47. Poi twong dwoe ap dung ché do dao tao, boi dudng

Nhiing nguoi dugc cur di dao tao 1a can b, vién chuc thuoc mot trong cac
dién dudi day duoc cip co thim quyén phé duyét:

1. Can b, vién chirc duge cir di dao tao, boi dudng phai ding nganh nghé dang
cong tac (ngoai trir dao tao chinh tri, hanh chinh, quan Iy nha nudc, ngoai ngtt, tin hoc).
2. Céan b, vién chtrc nam trong ké hoach dao tao, bdi dudng cua co quan.

3. Cén b, vién chuc khong nam trong ké hoach dao tao, bdi dudng cua co
quan nhung c¢6 nguyén vong dugc di dao tao nang cao trinh d§ va dugc co quan
dong v tao diéu kién vé mat thoi gian.

4. Theo yéu cau bb tri vao cac chic danh lao dong (b6 sung kién thirc cho
nhitng ngudi con thiéu so vai tiéu chuan).
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Piéu 48. Piéu kién va tiéu chuin

1. Diéu kién va tiéu chudn:

- Céan b9, vién chirc ¢6 thoi gian cong tac lién tuc tai co quan tir 3 ndm tré 1én.
Trir nhitng nguoi duoc ctr di bdi dudng chuyén mén, nghiép vu ngin han.

- Thuong xuyén hoan thanh nhiém vu dugc giao, khong vi pham ky luat lao
dong tur khién trach tro 18n tai thoi diém xét cir di dao tao.

- Can b, vién churc trong ké hoach dao tao, bdi dudng nguén nhan luc cta co quan.

- Can b9, vién chue khong nam trong ké hoach dao tao, bdi dudng cua co
quan nhung dugc co quan ddng y tao diéu kién vé mit thoi gian dé di dao tao.

2. Quy dinh vé tuoi:

- Péi voi dao tao cao déng, dai hoc: duéi 40 tudi.

- Bdi véi dao tao sau dai hoc (thac sy va tién s¥): dudi 45 tudi.

Piéu 49. Trach nhiém cia nguoi di dio tao

Céan bo, vién chire duoc ctr di dao tao va bdi dudng c6 trach nhi€ém hoan thanh
t6t nhiém vu hoc tap, nd luc dé dat két qua cao nhét trong hoc tap va rén luyén.

DPdi v6i can bo, vién chirc dang trong thot gian dugce ctr di dao tao, boi dudng
hodc sau khi duoc cir di dao tao, boi dudng chua hét thoi gian yéu cau phuc vu ma tu
¥ bo viéc, don phuong cham dit hop dong 1am viée thi phai boi thuong chi phi dao
tao, boi dudng theo quy dinh tai cac van ban phéap luat hién hanh.

Piéu 50. Quyén lgi ciia nguoi di dao tao

Can b, vién chirc khi duoc ctr di dao tao, boi dudng dugc hudng cac ché do
hd tro theo quy dinh trong Quy ché nay. Cu thé:

1. Béi dwing, tip hudn dwéi 15 ngay:

Can bo, vién chirc, nhan vién (bao gom cd hop dong giao khodn céng viéc san
phdm) dugc cu di bdi dudng 1y luan chinh tri, quan 1y hanh chinh nha nuéc, kién
thirc qudc phong - an ninh, chuyén mon, nghiép vu.. . (ké ca cac boi dudng, tap
huan do cac to chiic doan thé triéu tip) ma co thoi gian tap trung tir 15 ngly trd
xuong duoc thanh toan va ho tro:

1.1/ Tién hoc phi, 1€ phi, tién mua tai liéu theo quy dinh va thong bdo chinh
thirc ctia nha truong (néu co).

1.2/ Néu bdi dudng, tap huin ngoai tinh dugc thanh toan tién an, o, di lai...
theo ché d6 cong tac phi theo gidy triéu tap.

1.3/ Tién luong: duogc hudng 100% luong co ban; 100% thu nhép ting thém;
dugc chiam 1,6 diém dinh mirc/ngay di hoc (d6i véi dbi twong hudng nhuan but);
dugc hudng 100% thu lao trong thoi gian di hoc (ddi véi ddi twong huong thu lao)
va cac khoan phy cap khac (néu c6).

1.4/ Thoi gian duogc cir di bdi dudng, tip huin duoc tinh nhu thoi gian cong
tac dé xét thuong cudi nam.

2. Pao tao, boi duong, tip hudn trén 15 ngay:

2.1 - Dao tao, béi dudng, tdp hudn trong ké hoach:

2.1.1/ Can bo, vién chire duge cu di dao tao, boi dudng chinh tri, hanh chinh,
quan 1y nha nuéc, bdi dudng kién thire qudc theo ké hoach cua co quan duoc thanh
toan va ho trg nhu sau:

a/ Hoc ngoai tinh:
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- Tién hoc phi, 1¢ phi, tién mua tai liéu theo quy dinh va thong bao chinh thirc
cua nha truong. Tién tau, xe 2 luot (di va Ve) bang phuong tién thong thudng: tau
ltra (ngodi mem) 0to (ng01 mem) theo thuc té.

- Pugc hd tro tién thué chd &: 70.000 dong/ngay/ngu’O’l

- Hoc tai Ha NO1, thanh pho HO6 Chi Minh, thanh pho Pa Ning (cac hoc vién,
phan vién): dugc trg cip 30.000 déng/ngéy/ngu’b‘i (hoac  900.000
dong/thang/nguoi).

- Hoc & céc tinh khac: duoc trg cap 25.000 dong/ngay/ngudi (hoic 700.000
dong/thang/ngudi).

b/ Hoc trong tinh:

- Tién hoc phi, 18 phi, tién mua tai liéu theo quy dinh va thong bao chinh thirc
cua nha truong.

- Tién trg cip dugc tinh nhu sau:

+ Cuy ly di lai duoi 20 km duoc tro cép 10.000 déng/ngéy hoc/ngudi.

+ Cuy ly tir 10 km tré 1én d6i véi mién nui, hai déo; tir 20 km tro 1én ddi voi
cac vung con lai dugce tro cap 20.000 ddng/ngay hoc/ngudi.

2.1.2/ Céan bg, vién chirc duoc ctr di dao tao cac 16p dao tao chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau; dao tao dai hoc, sau dai hoc theo ké hoach cua co quan
duoc thanh toan va hd trg nhu sau:

a/ Hoc ngoai tinh:

- Tién hoc phi, 1& phi, tién mua tai liéu theo quy dinh va thong bao chinh thirc
cia nha truong. Tién tau, xe 2 lugt (di va vé) bang phuong tién thong thudng: tau
lira, 6 t6 (ngdi mem) theo thyc té.

- Puoc ho trg tién thué chd ¢: 70.000 dong/ngay/ngudi.

- Tro cap 25.000 dong/ngay hoc/ngudi (hodc 700.000 ddng/thang/ngudi).

b/ Hoc trong tinh:

- Tién hoc phi, 1é phi, tién mua tai liéu theo quy dinh va thong bao chinh thirc
cua nha truong.

- Tro cap 10.000 dong/ngay hoc/ngudi (hodc 300.000 dong/thang/ngudi).

2.1.3/ Tién luong:

a. Puoc huong 100% lwong co ban va cac khoan phu cap khéc.

b. Riéng phr:fm thu nhap theo Nghi dinh 60/2021/ND-CP dugc Dai ho tro xét
theo két qua hoc tap timg hoc ky (theo thong bao bang van ban cia trudng), quy
dinh cu thé nhu sau:

- Néu khong thoat ly cong viée tai co quan thi van duoc huéng nguyén thu
nhp tdng thém, nhuin but, thu lao theo két qué hoan thanh nhiém vu trong thang.

- Néu thoat ly khoi cong viée co quan thi dugc hudng nguyén luong co ban va
duoc hd tro % thu nhap tang thém; duoc chidm diém dinh murc/ngay di hoc (déi %!
d6i twong hudong nhuan but); duge hudng thu lao trong thoi gian di hoc (ddi voi
d6i twong hudng thu lao) theo két qua hoc tap timg hoc ky (cin ctr vao thong bao
bang van ban cua nha truong theo 4 muc tinh theo thang diém 10. Cu thé: gioi
diém tir 9 diém trd 1én, kha tir 7 dén dudi 9 diém, trung binh tir 5 dén duéi 7 diém,
yéu dudi 5 diém), quy dinh cu thé nhu sau:

+ Lao dong xép loai hoan thanh xuat sic nhiém vu (xép loai gioi): hd trg
100% thu nhap ting thém; duoc cham 1,6 diém dinh mire/ngay di hoc (d6i vai ddi
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trong hudng nhuin bat); duoc hudong 100% thu lao trong thoi gian di hoc (d6i véi
d6i tuong huong thu lao) theo chirc danh, cip bac cong viéc dang giit.

+ Lao dong xép loai hoan thanh t6t nhiém vu (xép loai khd): hd tro 85% thu
nhap tang thém; duogc chidm 1,4 diém dinh muc/ngay di hoc (déi véi dbi tuong
huéng nhuan bat); duoc huong 85% thu lao trong thoi gian di hoc (ddi véi doi
tugng hudng thi lao) theo chic danh, cip bac cong viéc dang giir theo chirc danh,
cap bac cong viéc dang giil.

+ Lao dong xép loai hoan thanh nhiém vu (xép loai trung binh): hd trg 65%
thu nhap tang thém; duoc chdm 1,1 diém dinh mirc/ngay di hoc (d6i véi dbi tugng
huéng nhuan bat); duoc hudng 65% thu lao trong thoi gian di hoc (d6i véi ddi
tugng hudng thi lao) theo chic danh, cip bac cong viéc dang giir theo chirc danh,
cap bac cong viéc dang giir.

+ Lao dong xép loai chua hoan thanh nhiém vu (xép loai yéu): hd tro 40%
thu nhép tang thém; duoc chidm 0,6 diém dinh murc/ngay di hoc (déi voi doi tuong
huéng nhuan bat); duoc hudng 40% thu lao trong thoi gian di hoc (d6i véi ddi
turgng hudng thu lao) theo chic danh, cip bac cong viéc dang giir theo chirc danh,
cap bac cong viéc dang giit.

2.1.4/ Thoi gian duogc cir di dao tao duoc tinh nhu thoi gian cong tac dé xét
thuéng cudi nam.

2.2 - Ddo tao ngodi ké hoach (co quan dong y tao diéu kién thoi gian dé di
hoc):

a. Pugc huong 100% luong co ban va cac khoan phu cap khac. Néu di hoc
ngoai tinh duoc hd tro tién thué chd ¢: 50.000 ddng/ngay/nguoi.

b. Riéng phan thu nhap theo Nghi dinh 60/2021/NB-CP duoc Dai hd tro xét
theo két qua hoc tap timg hoc ky (theo thong béo bing van ban cia trudng), quy
dinh cu thé nhu sau:

- Néu khong thoat ly cong viée tai co quan thi van duoc huéng nguyén thu
nhap tdng thém, nhuan but, thu lao theo két qué hoan thanh nhiém vu trong thang.

- Néu thoat ly khoi cong viée co quan thi dugc hudng nguyén luong co ban va
duoc ho tro % thu nhap ting thém; duoc chdm diém dinh muc/ngay di hoc (dé)i vol
dbi twong huong nhuin bat); duge huong thu lao trong thoi gian di hoc (ddi véi
d6i twong hudng thu lao) theo két qua hoc tap timg hoc ky (cin ctr vao thong bao
bang van ban cua nha truong theo 4 muc tinh theo thang diém 10. Cu thé: gioi
diém tir 9 diém trd 1én, kha tir 7 dén dudi 9 diém, trung binh tir 5 dén dudi 7 diém,
yéu dudi 5 diém), quy dinh cu thé nhu sau:

+ Lao dong xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu (xép loai gioi): hd trg
70% thu nhap tang thém; duoc chdm 1,1 diém dinh murc/ngay di hoc (déi voi doi
tuong huong nhuan bat); dugc huong 70% thu lao trong thoi gian di hoc (d6i véi
d6i tuong huong thu lao) theo chirc danh, cip bac cong viéc dang giit.

+ Lao dong xép loai hoan thanh t6t nhiém vu (xép loai khd): hd tro 60% thu
nhap tang thém; dugc chidm 0,9 diém dinh murc/ngay di hoc (déi voi doi tuong
hudéng nhuan but); duoc hudng 60% thu lao trong thoi gian di hoc (di véi ddi
turgng hudng thu lao) theo chire danh, cip bac cong viéc dang giir theo chirc danh,
cap bac cong viéc dang gir.

+ Lao dong xép loai hoan thanh nhiém vu (xép loai trung binh): hd trg 50%
thu nhap tang thém; duoc chidm 0,7 diém dinh muc/ngay di hoc (déi voi doi tuong
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huéng nhuan bat); duoc hudng 50% thu lao trong thoi gian di hoc (d6i véi ddi
turgng hudng thu lao) theo chic danh, cip bac cong viéc dang giir theo chirc danh,
cap bac cong viéc dang giit.

+ Lao dong xép loai chua hoan thanh nhiém vu (xép loai yéu): hd tro 30%
thu nhap tang thém; duoc chidm 0,5 diém dinh muc/ngay di hoc (déi voi doi tuong
hudéng nhuan but); duoc hudng 30% thu lao trong thoi gian di hoc (dbi vai ddi
tugng hudng thi lao) theo chic danh, cip bac cong viéc dang giir theo chirc danh,
cap bac cong viéc dang gir.

2.1.4/ Thoi gian duogc cir di dao tao dugc tinh nhu thoi gian cong tac dé xét
thudng cudi nam.

3. Cdc ché d hé tro khdc:

- Céan b0 vién chtrc dugc cur di hoc thac sy, tién si trong ké hoach cua co quan
dugc huong cac ché do hd tro tai Muc 2, Diéu 49 Quy ché nay, dong thoi duoc
hudng trg cip bao v¢ luan an t6t nghiép theo quy dinh cua tinh (khi c6 bang tdt
nghiép va cam két tiép tuc cong tac ¢ Pai it nhat 5 nam).

- Céan bo vién chire 1a nit: ngoai cac ché d6 hd tro theo quy dinh trén con duoc
ho trg thém 5.000 déng/ngély hoc/nguoi; néu 1a nuoi dan toc thiéu sd con duoge tro
trg cap thém 8.000 dong/ngay hoc/ngudi.

Piéu 51. T6 chirc va quan 1y ngwoi di dao tao

1. Hﬁng nam cac phong, don vi can ctr vao nhu cau, tinh hinh thuc té dé xay
dung ké hoach dao tao, boi dudng theo chi dao cua Giam ddc, trong d6 xac dinh rd
nhu cau dao tao, bodi dudng cho timg linh vuc cu thé (sd luong dao tao theo ting
cap trinh d9, nganh nghé va hinh thirc ddo tao) va trinh Giam dbc phé duyét (qua
Phong T6 chtrc va Hanh chinh).

2. Phong T6 chitc va Hanh chinh c6 trach nhiém nghién ctru, tong hop, dé
xuét cho lanh dao Dai trong viéc ctr can bo, vién chirc cua Pai di dao tao, bdi
dudng; chiu trach nhiém quan 1y ngudi di dao tao, déng thdi phdi hop véi co so
dao tao dé quan 1y nguoi di dao tao.

3. Sau mdi hoc ky két thuc, nguoi dugce cuir di dao tao phai ndp nhan xé&t chét
lwong hoc tap, bang diém cho phong T chirc va Hanh chinh dé trinh Giam déc 1am
cin ctr xét thi dua hang thang. Két thiic khoa hoc, ngudi dugce cir di dao tao phai ndp
chung chi, vin bang cho phong To chitc va Hanh chinh luu ho so ca nhan.

] CHU()’N Gviar
CAC KHOAN CHI KHAC

Pi¢u 52. Chi hd trg' m§ pham, trang phuc

Chi trang phuc, my pham (chi 4p dung cho linh vuc truyén hinh) 06 thang 01
lan. Quy dinh viéc thanh toan vao thang cudi ctia quy 2, quy 4 hang nim trén co s
dinh murc co quan quy dinh va c6 héa don, chimg tir day du (khi diéu kién ngudn tai
chinh cua Dai cho phép).

- Chi trang phuc:
+ Phat thanh vién nam: 6 tri¢u/nguoi/nam.
+ Phat thanh vién nir: 4,5 tri¢u/nguoi/nam
+ Phat thanh vién Raglai: 1,5 tri¢u/ngudi/nam
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+ Bién dich vién dan CT nam: 4,2 tri¢u/nguoi/nam

+ Bién dich vién dan CT ni: 2,6 triéu/ngudi/nam
- Chi my pham:
+ Phat thanh vién: 540 ngan/nguoi/thang

+ Bién dich vién dan CT tiéng Anh: 360 ngan/ngudi/thang
+ Phat thanh vién tiéng Raglai: 1,6 triéu/ngudi/nam

- Chi tién my pham trang phuc cho ddi tuong 1a hop dong vu viéc: lao dong
vu viée dugce hudng 100% mirc chi trang phuc, my pham néu c6 khdi luong cong
viéc duge phan cong twong dwong vai can bo, vién chirc, hop dong lao dong chinh
thirc tai Pai. Trudng hop khdi luong cong viéc duge phan cong it hon thoi gian
lam viéc cua can bd, vién chirc va hop dong lao dong chinh thirc s& thanh toan
bang 50% muc chi cho ddi twong 1a can by, vién chirc, hop dong lao dong chinh
thirc.

Piéu 53. Nhuén but, thi lao cho cdng tac vién, khach moi

(c6 ban nhuan but, thu lao cho cdng tac vién, khach moi cu thé kém theo).
Dic¢u 54. Cac khoan chi khac
1. Ché dj lam viéc thir 7, Chii nhat, 16, Tét:

- Can b0, vién chirc, nhan vién phai lam viéc trong cac ngay thir bay, chu
nhat, ngay 18, Tét; cac phong phai bd tri, sap xep dé can b, vién chrc, nhan vién
trong phong c6 thoi gian nghi bu dé tai san xudt strc lao dong; dam bao sb gid cong
lao dong trong tuan l1a 40 gio/tuan/nguoi.

- Béi véi cac truong hop vi yéu ciu coéng viéc bat budc phai lam viéc thém
vao thr 7, chu nhat ma khong bo tri nghi bu du’qc;‘ co quan thanh tqén (;hé do lam
ngoai gio theo diing quy dinh cia Nha nudc (bao gom ca lam ngay 1€, Tét, thu bay,
chu nhat nhung khong qua 200 gido/nam/nguoi).

2. Phu cép dpc hai; ché dé lam viéc ban dém (tic 22h00 dén 06h00 sing
hom sau):

’ Ap dung theo cac quy dinh phap luat hién hanh hudéng dan vé ché do tra phu
cap doc hai va ché do trd luong lam vi¢c vao ban dém, lam thém gio doi vdi can
bd, cong chuc, vién churc va nguoi lao dong.

3. Ché d¢ nghi phép néim:

- Ché @6 nghi phép hé}ng nam thuc hién th‘eo quy dinh tai B§ luat lao dong.
Co quan chi thanh toan do6i véi trqdng hop vé€ tham cha, me rut, cha, me¢ vo
(chong) tai noi dang ky cu tra thuc té.

- Ché d9 thanh toan tién tau xe cho can bg, vién churc di nghi phép hang nam,
thuc hién theo Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B Tai chinh.

4. Chi hé tro cho sin xudt chwong trinh trong va ngoai tinh (dp dung cho
tat ca can bo, vién chirc, lao dong hop dong, lao dong hop dong giao khodn cong
viéc san pham cua Pai tham gia san xudt chwong trinh):

4.1/ Kip san xuét chuong trinh ngoai troi:
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- Ban ngay hd tro 40.000 dong/nguoi/ngay.

- Ban dém (tir sau 22 gid dén 6 gio sang hém sau): 50.000 dong/nguoi.

4.2/ Kip san xuét chuong trinh trong phim trudng thong ca:

- Ban ngay hd tro 30.000 dong/nguoi/ngay.

- Ban dém (tir sau 22 gid dén 6 gio sang hém sau): 40.000 dong/nguoi.

4.3/ Dbi voi cac chuong trinh dy thi, mirc chi hd trg s& do Giam dbc Dai
quyét dinh trén co s¢ d€ nghi cu thé cia cac phong.

5. Chi tra tién cudc phi internet cho cac dai truyén thanh, truyén thanh -
truyén hinh cac huyén, thi xa, thanh ph6 khi gui tin, bai, phong su (qua internet) vé
Dai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa dé phat song. Dai Phat thanh va Truyén
hinh Khéanh Hoa s€ thanh toan cudc phi internet khi gui tin, bai, phong su theo
bang ké cua Phong Thoi su (c6 xac nhan cua Phong Ky thuat san xuat chuong
trinh). Cudc phi cu thé nhu sau:

- Cudc phi internet giri tin : 12.000d0ng/tin.

- Cudc phi internet guri bai : 48.000d6ng/bai.

- Cuée phi internet giri phong su: 120.000d0ng/phong su.

6. Ché do khuyén khich phu cip tham nién nganh (trong diéu kién ngudn tai
chinh cua DPai cho phép) duoc tinh tra hang thang (ap dung véi truong hop co thot
gian cong tac tai Dai tor 5 nam trd 1€n) nhu sau:

- T 5 nam dén dudi 15 ndm = 20.000d x s6 nim cong tac tai Pai.

- Ttr 15 nam dén dudi 25 ndam = 30.000d x s6 nim cong tac tai Dai.

- Tlr 25 nam tr& 1én = 40.000d x s6 nam cong tac tai Pai.

7. Thu lao trach nhiém Hoi dong duyét chuong trinh (khi diéu kién ngudn tai
chinh cua Dai cho phép):

- Chu tich: 1.800.000 dong/ngudi/thang
- Phé Ch tich: 1.500.000 dong/ngudi/thang
- Uy vién: 1.200.000 dong/ngudi/thang
- Thu ky: 900.000 dong/ngudi/thang

_8. Thu lao trach nhiém thanh vién Té giup viée dau tu dy 4n (trong diéu kién
nguon tai chinh cua Pai cho phép):
Thanh vién: 1.000.000 dong/ngudi/thang

9. Thanh toan tién taxi cho phong vién va quay phim khi di tac nghi€p trong
truong hop co quan khong b6 tri duge xe 6 t6 va phai dugc Truong phong T6 chire
va Hanh chinh ky xac nhan trén phiéu dang ky xe.

10. B6i véi cac truong hop str dung xe 6 t6 ca nhan di tac nghiép, cong tac, co
quan s& thanh toan tién xing theo thuc té trén co s ca nhan c6 dang ky, dugc phé
duyét déng ¥ va c6 hoa don d6 xing.

11. Chi hd tro tién nhién liéu, dién thoai cho van thu cua Phong T chirc va
Hanh chinh (01 nguoi), ké toan giao dich Ngan hang, Kho bac ctia Phong Ké
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hoach va Tai vu (01 nguoi) va can bo lam cong tac giao dich marketing ciia Phong
Dich vu va Quang cdo (01 nguoi) véi muac hd tro 300.000 dong/thang.

12. Hoat dong dich vu, qudang cdo:

Do déac thu cac b phan truc tiép hoat dong dich vu cua bai, viéc quan ly
dugc quy dinh nhu sau:

- Tat ca cac nguodn thu qua hoat dong dich vu phai trén co s¢ bao dam chi phi,
¢6 hiéu qua. Hang nam, co quan s& ban hanh bang gia thu quang céo dé 1am can ctr
thuc hién, trudng hop van dung cu thé khac qui dinh, Phong Dich vu va Quang cao
cung Phong Ké hoach va Tai vu nghién cuu dé xuit 1anh dao bai phé duyét thuc
hién. Thu tir hoat dong lam phim va cac hoat dong khac phai thong qua hop dong
cu thé.

- Céc hoat dong chi cua don vi phai dugc 1ap du toan thong qua Phong Ké
hoach va Tai vu tham muu dé xuét trinh Gidam ddc phé duyét.

- bé khuyén khich tang thu va chu dong trong vi¢c giao dich cua Pai: duoc
trich 1% (mot phan ngan) trén doanh thu quang cao hang nam cho cong tac dich
vu, quang céo, giao dich khach hang cua bai.

' CHUONG IX
CHE PO CHI TRA NHUAN BUT VA THU LAO

Piéu 55. Ché @ nhuén but

1. Vién chtic, lao dong tai cac phong thudc Khdi ndi dung (Thoti sy, Chuyén muc,
Vian nghé va Giai tri, Bién tap phat thanh); Phong Thu ky bién tap (trtr nhan vién tu li¢u);
Phong Thé hién; Phong K¥ thuit san xudt chuong trinh (trir b phan k§ thuat ba 4m, nhan
vién k¥ thuat phu trach cong tdc quan ly, khai thac tu li¢u); Phé Trudng phong Thoi su,
Phé Trudng phong Chuyén muc, Pho Truong phong Van ngh¢ va Giai tri, Ph6é Trudng
phong Thé hién, Phé Truéng phong Bién tap phat thanh néu lam vuot dinh mic trong
thang thi dugc huong nhuan but theo don gid hién hanh.

Dbi voi can b, vién chire, lao dong khong thude ddi twong néu trén nhung co tac
pham phat séng thi duoc huong nhuan bat cta tic pham d6 (Ngoai phan thu lao quy dinh
duai day).

2. Cach tinh nhuan but vuot dinh muec:

- Nhuén bat = S6 diém vuot dinh muc x don gia ctia 01 diém vuot dinh mirc.

- Pon gia diém vuot dinh muc: theo tinh hinh tai chinh va c6 quyét dinh riéng

3. Pbi véi cac chuong trinh san xuat theo hop dong dich vu, cac trudng hop
ding may quay cé nhan di tac nghiép 1am tin dot xuét duoc co quan xép chat luong
bac 4.

4. Ché d6 nhuan but khuyén khich (chi ap dung cho céac chitc danh san xuét tai
hi¢n truong):

4.1/ Puoc ctr di lam tin, viét bai, cac chuong trinh ca nhac... dugc khuyén
khich nhu sau:

- Ngoai tinh = 150% diém dinh muc so v6i san pham cung thé loai.
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- Céc xa dugc cong nhén 1 xd mién nai thudc tinh Khanh Hoa = 150% diém

dinh murc so v41 san pham cung thé loai.
~ - Hai dao (trr dao Hon Tre, Tri Nguyén) = 200% diém dinh mtc so voi san
pham cung thé loai.

‘ 4.2/ Chuong trinh dugc chon di du; thi khu vuc, toan quéc (thanh toan qua Ho1
dong nghiém thu) dugc tinh = 150% diém dinh muc cho nhing nguoi tham gia san
xuat chuong trinh. Chuong trinh duoc chon di du thj Lién hoan Truyén hinh, Lién
hoan Phat thanh toan qudc (thanh toan qua Hoi dong nghiém thu) dugc tinh =
600% diém dinh mirc cho nhiing nguoi tham gia san xuat chuong trinh.

- Chuong trinh dy thi doat gidi dugc thudng nhu sau:

+ Huy chuwong Vang: thuéng bang 100% gia tri giai thudng.

+ Huy chuong Bac : thuong bang 50% gia tri giai thudng.

4}.3/ Thuc hién viéc x3 hoi hoa ddi véi céc chuong trinh ca, mua ghac theo
yéu cdu cua cac truong. Pai chi chi trd nhuan but cho kip truc ti€p san xuat chuong
trinh theo nhuan but hién hanh.

Diéu 56. Ché dj thu lao

1. Péi tugng chi tra thu lao:

- Chi 100% thu lao phuc vu san xuit chuong trinh cho lao dong tai cac
phong, bd phan gdm: Giam dbc, phd giam ddc, trudng phong; phod truéong phong
cac phong: To chtrc va Hanh chinh, Phong Ké hoach va Tai vu, Phong Dich vu va
Quang cdo, Phong K¥ thuat truyén dan phat song, Phong K¥ thuat san xuit chuong
trinh, Phong Thu k¥ bién tap; vién chtrc, nhan vién Phong T chirc va Hanh chinh,
Phong K& hoach va Tai vu, Phong Dich vu va Quang cdo, Phong KV thuat truyén
dan phat song, bo ki thuat ba 4m Phong K¥ thuat san xuit chuwong trinh, nhan vién
tu liéu Phong Thu ky bién tap, nhan vién k¥ thudt phu trach cong tac quan ly, khai
thac tu liéu Phong K§ thuat san xuat chuong trinh.

- Chi 50% thu lao (tuong (mg v&i 50% dinh muc quan 1y) phuc vu san xuat
chuong trinh cho cac d6i twong: Phé Trudong phong Thoi sy; Pho Trudng phong
Chuyén muc, Pho Truéng phong Vian nghé va Giai tri, Pho Truong phong Thé hién,
Pho Truong phong Bién tap phat thanh

- Trudng phong lién quan chiu trach nhiém bd tri lao dong mot cach cong
bang, hop 1y nhung van dam bao phyc vu lién tuc cac ngdy trong tuan.

- Tién thu lao cta cac ¢4 nhan dugce tinh theo cong thirc:

TTL = (HSHQ + HKN) XMTLBQ X KQHT
Trong do:
TTL  :Tién thu lao;
HSuo  : Hé s tién lwong hiéu qua (lay twong Gmg nhu Hé sb thu
nhdp tang thém);
Hxx~ - Hé sb kiém nhiém;
MTLgq : Mic thu lao binh quan tinh cho 1 hé so;
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KQur Két qua hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.
+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu: KQur=1,2
+ Hoan thanh tt nhiém vu : KQur=1,0
+ Hoan thanh nhiém vu : KQur=20,6
+ Khong hoan thanh nhiém vu : KQur =0

- Mitrc thu lao binh quan tinh cho 1 hé s trong thang duoc tinh theo cong

thirc:
MTLgo=[NBvpmx(SHSLCB11/S HSLCBxg)x(Y HSHQ1/S HSHQNg) /(Y HSHQ +Y HK N1 )
Trong do:
MTLgq  : Mirc thi lao binh quén tinh cho 1 hé sd;
NBvpm  : Tong tién chi tra nhun but tinh tra trong thang
HSLCBr. : Tong hé s luong co ban + phu cip trach nhiém cua
khéi huong thu lao

HSLCBng  : Tong hé sé luong co ban + phu cap trach nhiém khéi
huong nhuan but
SHSHQr.  : Tong hé s6 hiéu qua khéi huong thu lao
SHSHQnp  : Tong hé sb hiéu qua khéi hudng nhuan but
YHKNt.  : Téng hé s6 kiém nhiém khéi huong thu lao

3. H¢ s0 hi¢u qua cua cac ca nhan hudng thu lao:

T - CHUC DANH- BAC | BAC | BAC | BAC
CAP BAC CONG VIEC 01 02 03 04
1 | Giam déc 10,5 | 11,5
2 | Phé Giam déc 85 | 95
3 Tru;ong phong va tuong duong; ké toan 6,5 75
truong
4 | Pho trudng phong 4,5 5,5

Bién tap vién chinh, k¥ su chinh, chuyén
5 | vién chinh va tuong duong khong phai la 2,8 3,1 3,5 4
can bo lanh dao quan ly

Bién tap vién, chuyén vién, ké toan vién, ky
6 | su va cac chic danh tuvong duong (dai hoc); | 2,5 2,8 3.1 3.5
to truong, trudng ca co6 bang dai hoc

Bién tap vién, chuyén vién, ké todn vién, k¥

7 | su va cac chuc danh twong dwong (cao 2 2,5 2,8 3,1
dang)
3 Can su, ké toan vién, k¥ thuat vién, cac 1,5 ) 2,5 2.8

chtic danh twong dwong (trung cap) va lai
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X€

Céc chirc danh tuong duong so cép, van
9 | thu, thu quy, nhan vién k¥ thuat, tha kho, 1 1,5 2 2,5
bao v¢, tap vu

* Ghi chu:

- Bac 1: Ap dung cho cac truong hop can b, vién chuc, lao dong hop dong
dang 1am viéc tai Dai tir 01 thang dén du 12 thang.

- Bac 2: Ap dung cho cac truong hop can bo, vién chuc, lao dong hop dong
dang 1am viéc tai Dai tir 13 thang dén du 24 thang.

- Bac 3: Ap dung cho cac truong hop can b, vién chirc, lao dong hop déng
dang lam viéc tai Pai tur 25 thang dén du 48 thang, can bg lanh dao dugc bo nhiém
tir du 02 ndm tré xudng.

- Bac 4: Ap dung cho cac truong hop can b, vién chiic, lao dong hop dong
dang lam vi¢c tai Dai trén 48 thang, can bg l1anh dao dugc bd nhiém trén 02 nam.

- Truong hop nang ngach, d6i vdi lao dong cong tac tai Pai trén 4 nam duoc
chuyén vao bac 3 mdi, cong tac trong ngach méi > 2 nam dugc chuyén lén bac 4.

- Trudng hop cong tac tai Dai dudi 4 nim chuyén theo bac twong tng nhu
viéc chuyén ngach.

4. H¢ s0 hi€u qua cua cac ca nhan huong nhuan but:

T ~ CHU'C DANH- BAC | BAC | BAC | BAC
CAP BAC CONG VIEC 01 02 03 04
1 | Pho truéng phong 6 7

Phong vién chinh, bién tap vién chinh, k¥ su
2 | chinh va tuwong duong khong phai 1a can bo 3 3,5 4 4,5
lanh dao quan ly

Phong vién, bién tip vién, bién dich vién,
phat thanh vién, quay phim, dao dién, hoa
63 | sy, k¥ su va cac chirc danh tuong duong 2,5 3 3.5 4
(dai hoc); t6 truong, trudng ca co bang dai
hoc

Phong vién, bién tap vién, bién dich vién,
phat thanh vién, quay phim, dao dién, hoa

4 sy, k§ su va cac chirc danh tuong duong 2 25 3 3,5
(cao dang)

5 Ky thuat vién, quay phim, hoa 5§ va cic 1,5 2 25 3
chtrc danh tuong duong (trung cap)
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- Bac 1: Ap dung cho cac tru’c:mg hop can bd, vién chuc, lao dong hop déng
dang lam vi¢c tai Dai tr 01 thang dén du 12 thang.

- Bac 2: Ap dung cho cac truong hop can b, vién churc, lao dong hop dong
dang lam vi¢c tai Dai tir 13 thdng dén du 24 thang.

- Bac 3: Ap dung cho cac truong hop can b, vién churc, lao dong hop dong
dang lam viéc tai Dé}i tr 25 thang dén du 48 thang, cadn bd 1anh dao dugc bo nhi¢m
tr du 02 nam tré xuong.

- Bac 4: Ap dung cho céc truong hop can bo, vién chuc, lao dong hop dong
dang lam vi¢c tai Dai trén 48 thang, can bd lanh dao dugc bd nhi¢m trén 02 nam.

- Truong hop néng ngach, d6i v6i lao dong cong tac tai Pai trén 4 nam dugc
chuyén vao bac 3 moi, cong tac trong ngach madi > 2 nam dugc chuyén 1én bac 4.

- Truong hop cong tac tai Dai dudi 4 nam chuyén theo bac twong tng nhu
viéc chuyén ngach.

Piéu 57. Poi véi cac cdng tac vién dic biét

Pé nang cao chat luong chuong trinh, cip nhat; tiép thu y kién chi dao dinh
hudéng va dap Gng yéu ciu tuyén truyén tai ting thoi ky can thiét c6 phdi hop chi
dao va tham gia dong gop ¥ kién cua cac cong tac vién dic biét nhu cac ddng chi
Thuong truc Tinh uy; Ban Tuyén gido Tinh uy; Ban Dan van tinh uy; Thuong truc
UBND tinh, HDND, MTTQ tinh va cac B9, s&, ban nganh c6 lién quan; céac dé)ng
chi nguyén la lanh dao tinh, cac nha nghién ctru va cac cong tac vién khac cua don
vi... s& do Giam d6c quyét dinh mirc chi cu thé cia ting ¢4 nhén trén co sé kha
nang dong gop va miuc tich lily dugc trong nam tai chinh.

A ~_ CHUONGX ]
PHAN PHOI KET QUA TAI CHINH TRONG NAM

Piéu 58. Sir dung ngudn tai chinh

Viée sir dung nguon tai chinh do Giam doc Pai quyét dinh va thyce hién theo
Nghi dinh 60/2021/ND-CP, ngay 21/6/2021 cua Chinh phu, bao gom:

1. Quy phat trién hoat dong sy nghiép thuc hién theo Piéu 8 Quy ché nay.

2. Sau khi thyc hién trich quy theo quy dinh, viéc tra thu nhap tang thém cho
nguoi lao dong bang thu nhap tang thém.

3. Quy khen thuong, phuc lgi thue hién theo Diéu 9 Quy ché nady. Mirc chi cu
thé nhu sau:

- (;hi khen thuong 6 thang, cd nam chor cac tap thé, ca nhan dat danh hiéu thi
dua. Tién chi 6 thang, ca ndm tinh theo hé s6 lwong hi¢u qua, can cir vao hiéu qua,
danh gia, phan loai chat lugng cong tac hang thang, ndm; theo ti€éu chuan thi dua
va thoi gian cong tac tai Pai trong nam.

- Chi khen thu:(”mg,, phtc loi cho can bq(f), yién churc, nhan vién cua Pai vao cac
dip: Tét duong lich, Tét Nguyén dan, Gi6 t6 Hung Vuong 10/3 (am lich), ngay
30/4 va 1/5, Qudc khanh 2/9; ky niém ngay Bdo chi Cach mang Viét Nam 21/6; ky
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niém ngay truyén thong cua Pai 15/12. Viéc quyét dinh chi va mirc chi cy thé tuy
thudc vao tinh hinh tai chinh cua Dai.

- Cac khoan chi dot xuit (trong cac dot thi dua ngin ngdy, cac dot phuc vu tuyén
truyén cao di€ém) do Gidm doc Pai quyét dinh do1 voi tirg trudng hop cu thé.

~ -Chi léng hoa churc mumng cac co quan, don vi, dia phuong nhan dip cac ngay
1€ ky ni€m trong dai 700.000 dong/lang.

- Can bg, vién chtrc, nhan vién va nguoi lao dong c¢6 nguodi than (bé, me dé;
bd, me vo hodc chong; vo hodc chdng, con) mat chi phing viéng 2.000.000
dong/truong hop; trudong hop cb tir 02 can bo, vién chirc, nhan vién va nguoi lao
dong tro 1én trong cung gia dinh dang cong tac trong co quan cd nguoi than mat
(bo me dé; bd, me vo hodc chdng; vo hodc chong, con) thi chi chi 01 xuét phiing
viéng 2.000.000d/trudng hop. Ngoai ra chi thém tién nhang dén, vong hoa, tdi da
khéng qua 700.000 dong/trudng hop.

- Can b0, vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong cua Dai da vé huu mét chi
phung viéng 1.000. 000d/truong hop. Ngoai ra chi thém tién nhang dén, vong hoa,
t6i da khong qua 700.000 ddng/ trudng hop.

- Qua Tét 601, vO1 can bo, qun chtrc, nhan vién, nguoi lao dong cua bai da vé
huu (hién con song) va cac dong chi nguyén la lanh dao Dai, muc chi tur
500.000d6ng/ngudi trong diéu kién ngudn tai chinh ctia PBai cho phép.

- Chi qua chia tay can b9, vién chue (tir dién ky hop dong lam viéc theo Nghi
dinh 29/2012/ND-CP tré 1én) khi chuyén céng tdc ra ngoai co quan tri gia
2.000.000d/nguor.

4. Ngoai nhirng khoan da quy dinh muc chi cy thé trong Quy ché nay, trén co
s0' can do1 nguén quy co dugce, Giam doc Dai s€ duyét murc chi cu thé cho timg
hoat dong (trén co s& trao doi thong nhat voi1 Cong doan co quan).

’ - CHUONG XI ‘
CHE PO KHUYEN KHiCH, THU HUT NGUON THU

HOAT PONG DICH VU

Piéu 59. Poi twong
1. Khach hang ngoai Pai mang vé cac dich vu, cac ngudn tai trg cho Dai:

Thuc hién dugc hop d6ng phim, phong su tu gioi thiéu cua cac co quan, doanh
nghiép, t6 chirc, ca nhan; kéu goi dugc cac ngudn tai tro cho Pai duogc hudng 10%
gia tri hop dong (khong bao gom thué gia tri gia ting).

2. Can bg, vién chirc, nhan vién (khong thudc Phong Dich vu va Quang céo)
mang cac dich vu va tai trg cho Pai:
- Thuc hién dugc hop dong phim, phong su tu gio1 thi€u cua cac co quan,

doanh nghlep, t6 chirc, c4 nhan; kéu goi duoc cac nguon tai tro cho Dai dugc
hudng 15% gia tri hop dong (khong bao gdm thué gia tri gia ting).
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- D6i v6i hop dong cho thué méy mdc thiét bi thi phan chi phi nhan cong la
15% gia tri hgp dong (khong bao gém thué gia tri gia tang).

3. Cac trudong hop khac do Giam déc Dai quyét dinh

Piéu 60. Trach nhi¢m caa nhirng nguwoi dwgc huong co ché khuyén Kkhich,
thu huat nguon thu hoat dong nhw sau:

1. Pbi vé6i khach hang 1a c4 nhan ngoai Dé.’i, can bo, vién chirc, nhan vién cua
Dai phai chiu trach nhiém chi tra cac khoan thué thu nhdp phai ndp

2. P6i voi khach hang la doanh nghiép, cac t6 chirc chiu trach nhiém ghi hoa
don gia tri gia tang (doi voi phan hoa hong dugc hudng) theo ding quy dinh hién
hanh ctia phap luat.

Pi¢u 61. Chirng tir thanh toan:
Gidy dé nghi thanh toan.
. Ban sao chirng minh nhan dan cua ca nhéan (c6 cong chirng)
Hop dong va thanh 1y hop dong (Béan sao c¢6 cong chimg hodc ban gdc)
Hoéa don gia tri gia ting (ban sao hodc ban gbc)

Do W

Phiéu nghiém thu chuong trinh da phat séng
5. Ban sao phiéu thu, phiéu chuyén khoan hodc ty nhiém chi.

Piéu 62. Hach toan chi phi ,
Céc khoan chi nay la chi phi truc tiép ctia hoat dong thu tuong Gng.

‘ ' CHUONG XII ’
THUC HANH TIET KIEM, CHONG THAM NHUNG, LANG PHI

Diéu 63. Tiét kiém dién, sir dung hé thong diéu hoa hop ly
- Phong K§ thuat Truyén din phat séng cha tri phdi hop voi Phong T6 chirc
va Hanh chinh:
+ Kiém tra bd tri cac trang thiét bj dién nhu den, quat, may vi tinh, diéu
hoa nhiét do sur dung mot cach hop ly, tan dung anh sang va khong khi tu nhién.
+ V6i hé théng dén hanh lang, can quy dinh thoi gian bat, tit hop 1y, tuy
thudc vao thoi tiet mua he hay mua dong.
+ Déi’ v0i nhirmg nhu cau ce:in thay thiét bi sir dung dién thi yéu cau st
dung thiét bi tiét kiém dién dé thay theé.
+ Klem tra hé thong dién néu phat hién day nao qua tai, cl nat, cac moi
ndi, tiép xtic cau dao, cau dao phat nong gay ton that dién dé stra chita thay méi.
+ Dinh ky tién hanh vé sinh, bao dudng may diéu hoa nhiét do nham ting
nang cao tuoi tho va hi€u qua hoat dong cia may.
- D‘éi v6i can b, vién chirc, nhan vién cac phong phai thuc hién nghiém tac
cac yéu cau sau:
+ Trude khi di vé phai kiém tra va tit cac thiét bi dién.
+ Khi sir dung thang mdy chi sir dung thang & vi tri gan nhat véi nhu cu
st dung.
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+ Dung quat thay thé cho diéu hoa khi thoi tiét khéng qua nong. Chi sir
dung diéu hoa nhiét do khi that su can thiét va dit ché d6 lam mat tir 25 d6 C tro
1én. Khi bat diéu hoa, phai luon dong kin cira, nham giam sy that thoat nhiét. Tat
may diéu hoa trude khi di vé tir 30 phut.

Diéu 64. Tiét kiém nhién liéu

- Phong T6 chire va Hanh chinh ¢6 trach nhiém:

+ Tang cudng bo tri str dung nhimng xe it tiéu hao nhién lidu.

+ Tang cudng di chung xe voi co s¢ (néu co sd cb bd tri xe).

+ Khi phan xe phuc vu coéng viéc can ting cudng bd tri sir dung xe chung
cho cac kip 1am c6 dja diém gan nhau.

- Dbi voi cac phong trong co quan: can bd, vién chirc nhan vién cac phong
c6 nhu cau sir dung xe 6 to di cong tac: phai thuc hién nghiém tic Quy dinh sir
dung xe cta co quan.

- Phong K§ thuat Truyén dan phat song c6 trach nhiém klem tra, ra soat, xay

dung quy trinh, quy dinh quan 1y sir dung nhién liéu cua tit ca cac may nd do
Phong quan ly.

Picu 65. Tiét kiém dién thoai, vin phong pham

- Chi bo tri sir dung dién thoai duong dai doi voi Lanh dao Dai, truong
phong, pho truong phong va mot sO cong viée dic thu, khong lap thém s6 moi;
tang cuong mac song song dié¢n thoai trong phong voi nhau dé tién t6i cat nhing sd
dién thoai khong can thiét.

- Thuc hién sb héa vin ban diéu hanh chi dao luu chuyén qua hé thé)ng
eOffice, eMail...tiét kiém chi phi vin phong phim cua cac phong.

- Kiém tra nhitng s6 dién thoai ting cudc phi trong thang dot bién, nhic nho
va c6 bién phap ché tai d6i véi ca nhan va tap thé néu st dung dién thoai khong
ding muc dich.

Piéu 66. Mua sim vat tw, thiét bi

- Lanh dao cac cac phong ra soat, kiém tra k¥ trudc khi dé xuét, chi mua sam
nhirng vat tu, thiét bj that su can thiét dé phuc vu cong tic chuyén mén.

- Céc thiét bi da duoc trang bi thi phai dung chung cho cic b phan.

- Tan dung, diéu chuyén nhitng thiét bj ctia cac bd phan khong dung hoic sir
dung khong hiéu qua dén cac b phan c6 nhu cau cao hon.

- Mua may vi tinh: Trir nhitng médy chuyén dung cho cac b phan dac thu,
cac bd phan con lai mua theo dinh muc quy dinh ctia nha nudc. Thuong xuyén ve
sinh mdy vi tinh dé ting tudi tho cho may.

- Mua mdy in vi tinh dé phuc vu chung cho cic nhan vién trong phong

Pi¢u 67. Cac quy dinh khac

- Phong Thu ky bién tap chu tri phéi hop voi Phong Dich vu va Quang cdo,
Phong K& hoach va Tai vu theo di, nghién ctru, dé xuat giam cac gio phim nudce
ngoai ¢ nhitng khung gio khong hiéu qua. Kiém tra lai ban quyen nhimg b phim

d3 mua, ma chua phat dé sip xép uu tién phat trudc, qua do théng ké luong ton cua
phim nham c6 ké hoach mua phim tiép theo.
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- Bé tri can bg, vién chuc, nhan vién di cong tac dung chirc nang nhiém vy,
thanh toan ché do theo quy dinh hién hanh trir nhirng trudng hop cap thiét va duoc
su dong ¥ cuia Giam doc Pai thi méi bo tri di may bay.

- Giao cac phong ra soat, sap xép lai nhan su vé vi tri chd ngdi, ting cudng
ngoi tap trung dé gidm bat cace chi phi nhu dién, may lanh...

- Vé thanh toan ché do lam thém trong nhiing ngay 1&, Tét: lanh dao cac
phong c6 trach nhiém chdm cong chinh xac theo thuc té, chi phan cong nhiing can
bd, vién chirc, nhan vién thuc sy can thiét phai lam viéc trong cac ngay 18, Tét.

PHAN III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 68. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay thuc hién ké tir ngay ky ban hanh. Riéng cac ban phu luc
diém céac chuong trinh phét thanh, truyén hinh ban hanh kém theo Quy ché nay c6
hi€u luc thuc hién tir ngay ky ban hanh.

2. Cac trudng hop vi pham duoc xem xét xir Iy theo Quy ché lam viéc; cac
Noi quy, Quy ché ctia Pai va quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

3. T4t ca CBVC-LP c¢6 trach nhiém thyc hién quy ché nay.

4. Trong qua trinh thyc hi¢n, can ctr tinh hinh cu thé, Quy ché nay dugc xem
xét diéu chinh bd sung phi hop véi yéu ciu méi va cac quy dinh hién hanh cua Nha
nudc.

BCH CONG DPOAN GIAM POC

Nguyén Thi Kim Chung Lé Anh Vii
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